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~f9Å§É§[ÑШ9§Âfx§ÑШрШ]Öh Ш?E[f fÑfé ШÂ Å ШÖÉÖ Åf§É Ν 

fŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċũШĦƨƖƚŸ Ο 

ÑĲůċƖŔŸ Ρ 

~ŹĬƨũŸШΝЮрШ~ŹĬƨũŸаШ[ƨŰĬċůĲŰƣŸƚШĬĲШf ШǃШÂƖŸůƓƣШEŰŊŔŰĲĲƖŔŰŊ Υ 

~ŹĬƨũŸШΞЮрШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣаШĲũШ ƚŔƚƣĲŰƣĲШfĬĲċũ ΝΤ 

~ŹĬƨũŸШΟЮрШ§ŰĲ?ƖŔƻĲШǃШÉőċƖĲƓŸŔŰƣШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ ΟΥ 

~ŹĬƨũŸШΠЮрШìŸƖĬШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ ΠΜ 

~ŹĬƨũŸШΡЮрШ§ŰĲШ ŸƣĲШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ ΠΤ 

~ŹĬƨũŸШΣЮрШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШÂŸƽĲƖШÂŸŔŰƣ ΡΜ 

~ŹĬƨũŸШΤЮрШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШ§ƨƣũŸŸťЯШ9ċũĲŰĬċƖШǃШÑ§?§ ΣΝ 

~ŹĬƨũŸШΥЮрШÑĲċůƚШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ ΤΡ 

~ŹĬƨũŸШΦЮрШxŸŸƓШǃШìőŔƣĲĤŸċƖĬШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ ΥΠ 

~ŹĬƨũŸШΝΜЮрШEǂĦĲũШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ ΥΣ 

~ŹĬƨũŸШΝΝЮрШ[ŸƖůƚШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ ΦΝ 

~ŹĬƨũŸШΝΞЮрШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШĲũШůŹƻŔũ ΦΠ 

~ŹĬƨũŸШΝΟЮрШ9ŸƓŔũŸƣШÉƣƨĬŔŸШǃШ9ŸƓŔũŸƣƚШEƚƓĲĦŔċũŔǍċĬŸƚ ΦΦ 

~ŹĬƨũŸШΝΠЮрШfŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċШũċШ ƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰШǃШŊĲƚƣŔŹŰШċƻċŰǍċĬċШĲŰШũċШÂŸƽĲƖШÂũċƣŉŸƖů ΝΜΝ 

 ŸƣċƚШǯŰċũĲƚ ΝΜΡ 
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fŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċũШĦƨƖƚŸ 

§ĤŢĲƣŔƻŸШŉŸƖůċƣŔƻŸШŊĲŰĲƖċũ 

El propósito principal de este curso es capacitar al alumno para utilizar Microsoft 
Copilot como una herramienta integral de apoyo en sus tareas profesionales, 
optimizando su productividad, mejorando la calidad de su trabajo y potenciando 
su capacidad para tomar decisiones informadas basadas en datos. 
Al finalizar la formación, el alumno será capaz de: 

¶ 9ŸůƓƖĲŰĬĲƖШũŸƚШŉƨŰĬċůĲŰƣŸƚШĬĲШũċШfŰƣĲũŔŊĲŰĦŔċШ ƖƣŔǯĦŔċũШŊĲŰĲƖċƣŔƻċШǃШƚƨШ
ċƓũŔĦċĦŔŹŰШĬĲŰƣƖŸШĬĲũШĲĦŸƚŔƚƣĲůċШ~ŔĦƖŸƚŸŉƣШΟΣΡЮ 

¶ 9ŸůƨŰŔĦċƖƚĲШĲǯĦċǍůĲŰƣĲШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣШƨƣŔũŔǍċŰĬŸШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШĦũċƖċƚЯШ
ĦŸůƓũĲƣċƚШǃШĲƚƣƖċƣĳŊŔĦċƚШыÂƖŸůƓƣШEŰŊŔŰĲĲƖŔŰŊШċƓũŔĦċĬŸьЮ 

¶ ]ĲŰĲƖċƖЯШĲĬŔƣċƖЯШƖĲƚƨůŔƖШǃШůĲŢŸƖċƖШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШĲŰШìŸƖĬЯШÂŸƽĲƖÂŸŔŰƣЯШ§ŰĲ ŸƣĲШ
ǃШŸƣƖċƚШċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚШůĲĬŔċŰƣĲШf Ю 

¶ ŰċũŔǍċƖЯШƣƖċŰƚŉŸƖůċƖШǃШƻŔƚƨċũŔǍċƖШĬċƣŸƚШċƚŔƚƣŔĬŸƚШƓŸƖШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШEǂĦĲũЮ 
¶ ŊŔũŔǍċƖШũċШƖĲĬċĦĦŔŹŰШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũШǃШũċШŸƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШĬĲũШĦŸƖƖĲŸШĲũĲĦƣƖŹŰŔĦŸШ
ůĲĬŔċŰƣĲШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШ§ƨƣũŸŸťЮ 

¶ ÖƣŔũŔǍċƖШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣШƓċƖċШŔŰƻĲƚƣŔŊċƖЯШŸƖŊċŰŔǍċƖШŔĬĲċƚЯШŊĲƚƣŔŸŰċƖШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШǃШ
ŸĤƣĲŰĲƖШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĦŸŰƣĲǂƣƨċũЮ 

¶ fŰƣĲŊƖċƖШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШÑĲċůƚШƓċƖċШůĲŢŸƖċƖШƖĲƨŰŔŸŰĲƚЯШƖĲƚƩůĲŰĲƚЯШċĦƨĲƖĬŸƚШǃШ
ƚĲŊƨŔůŔĲŰƣŸШĬĲШƣċƖĲċƚЮ 

¶ §ƓƣŔůŔǍċƖШũċШŊĲƚƣŔŹŰШĬŸĦƨůĲŰƣċũШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШ§ŰĲ?ƖŔƻĲШǃШÉőċƖĲÂŸŔŰƣЯШ
ƖĲċũŔǍċŰĬŸШĤƩƚƕƨĲĬċƚШĦŸŰƣĲǂƣƨċũĲƚШǃШĦŸůƓċƖċĦŔŸŰĲƚШĬĲШċƖĦőŔƻŸƚЮ 

¶ ƓũŔĦċƖШċƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰШĤČƚŔĦċШċШƣƖċƻĳƚШĬĲШÂŸƽĲƖШ ƨƣŸůċƣĲШǃШŸƣƖċƚШ
őĲƖƖċůŔĲŰƣċƚШĬĲШũċШÂŸƽĲƖШÂũċƣŉŸƖůШċƚŔƚƣŔĬċƚШƓŸƖШf Ю 

¶ xũĲƻċƖШũŸƚШĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸƚШċĬƕƨŔƖŔĬŸƚШċШƓƖŸĤũĲůċƚШƖĲċũĲƚШĬĲШƚƨШČƖĲċШ
ƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũЯШůĲĬŔċŰƣĲШĲŢĲƖĦŔĦŔŸƚШċƓũŔĦċĬŸƚШǃШůŔŰŔрƓƖŸǃĲĦƣŸƚЮ 

El alumno no solo aprenderá a utilizar Copilot, sino a integrarlo en su flujo de 
trabajo diario de forma consciente, segura y estratégica. 
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EƚƣƖƨĦƣƨƖċШĬĲũШůċŰƨċũ 

El manual se ha diseñado con una arquitectura progresiva que acompaña al 
alumno desde los fundamentos hasta la práctica avanzada. Cada módulo incluye 
teoría esencial, ejercicios guiados, actividades opcionales, recomendaciones de 
uso y prompts preparados para utilizar en clase o de forma autónoma. 

ΤдЮ[ƨŰĬċůĲŰƣŸƚЮǃЮůċƖĦŸЮĦŸŰĦĲƓƣƨċũ 

Presenta la base necesaria para comprender qué es la IA generativa, cómo 
funcionan los modelos de lenguaje y por qué Copilot puede asistir al usuario de 
forma efectiva. 
Incluye principios de Prompt Engineering, el método RODES y buenas prácticas 
generales. 

ΥдЮ9ŸƓŔũŸƣЮ9őċƣжЮĲũЮċƚŔƚƣĲŰƣĲЮĦĲŰƣƖċũ 

Explica el uso del chat como herramienta transversal para investigar, resumir, 
transformar texto o generar contenido. 
Incluye casos de uso transversales y la comparación entre modos de trabajo 
(web, work, contextual). 

ΦдЮ9ŸƓŔũŸƣЮĲŰЮũċƚЮċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚЮĬĲЮ~ŔĦƖŸƚŸŉƣЮΦΩΨ 

Cada aplicación cuenta con un capítulo independiente con actividades 
específicas: 

¶ ìŸƖĬаШƖĲĬċĦĦŔŹŰЯШĲĬŔĦŔŹŰЯШƖĲƚƩůĲŰĲƚШǃШĦŸůƓċƖċĦŔŹŰЮ 
¶ EǂĦĲũаШċŰČũŔƚŔƚШĬĲШĬċƣŸƚЯШŉŹƖůƨũċƚЯШŔŰƚŔŊőƣƚЯШƻŔƚƨċũŔǍċĦŔŸŰĲƚШċƚŔƚƣŔĬċƚЮ 
¶ ÂŸƽĲƖÂŸŔŰƣаШŊĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚЯШƖĲĲƚĦƖŔƣƨƖċШĬĲШƚũŔĬĲƚЯШŔŰƚĲƖĦŔŹŰШ
ĬĲШĲũĲůĲŰƣŸƚЮ 

¶ §ƨƣũŸŸťаШƖĲĬċĦĦŔŹŰШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũЯШƖĲƚƩůĲŰĲƚЯШƓũċŰŔǯĦċĦŔŹŰШǃШċƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰШ
ĬĲШĦŸƖƖĲŸƚЮ 

¶ ÑĲċůƚаШƖĲƨŰŔŸŰĲƚЯШƖĲƚƩůĲŰĲƚЯШċĦƨĲƖĬŸƚШǃШċĦĦŔŸŰĲƚЮ 
¶ §ŰĲ?ƖŔƻĲШǃШÉőċƖĲÂŸŔŰƣаШĤƩƚƕƨĲĬċШĦŸŰƣĲǂƣƨċũЯШĬŔŉĲƖĲŰĦŔċƚШĲŰƣƖĲШ
ĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШǃШŸƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰЮ 

¶ §ŰĲ ŸƣĲаШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċĦŔŹŰЯШƖĲƚƩůĲŰĲƚЯШĦċƓƣƨƖċƚШǃШŸƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШĬĲШŔĬĲċƚЮ 

ΧдЮ ƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰЮĦŸŰЮf ЮǃЮÂŸƽĲƖЮÂũċƣŉŸƖů 

Introducción práctica a la automatización mediante Power Automate, creación de 
flujos simples asistidos y comprensión del rol de los nuevos agentes de copilot 
studio. 
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ÑĲůċƖŔŸ 

~ŹĬƨũŸШΝЮрШ[ƨŰĬċůĲŰƣŸƚШĬĲШf ШǃШÂƖŸůƓƣШEŰŊŔŰĲĲƖŔŰŊ 

¶ xċШŔŰƣĲũŔŊĲŰĦŔċШċƖƣŔǯĦŔċũШŊĲŰĲƖċƣŔƻċШőŸǃЯШĦŹůŸШĲƚƣČШƣƖċŰƚŉŸƖůċŰĬŸШĲũШ
ĲŰƣŸƖŰŸШĲůƓƖĲƚċƖŔċũЯШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũШǃШũċĤŸƖċũЮ 

¶ ?ŔŉĲƖĲŰĦŔċƚШĲŰƣƖĲШf ШŊĲŰĲƖċƣŔƻċЯШċƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰШǃШċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШƣƖċĬŔĦŔŸŰċũĲƚЮ 
¶ fŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċũШÂƖŸůƓƣШEŰŊŔŰĲĲƖŔŰŊаШĦũċƻĲƚШƓċƖċШĲƚĦƖŔĤŔƖШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШƕƨĲШ
ŊĲŰĲƖĲŰШƖĲƚƨũƣċĬŸƚШƩƣŔũĲƚЮ 

¶ 9ŹůŸШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċƖЯШĦŸŰƣĲǂƣƨċũŔǍċƖШǃШċŢƨƚƣċƖШŔŰĬŔĦċĦŔŸŰĲƚШċШũċШőĲƖƖċůŔĲŰƣċШǃШ
ŸĤŢĲƣŔƻŸЮ 

~ŹĬƨũŸШΞЮрШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣаШĲũШ ƚŔƚƣĲŰƣĲШfĬĲċũ 

¶ 9ŹůŸШŉƨŰĦŔŸŰċШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣШĦŸůŸШċƚŔƚƣĲŰƣĲШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŸŰċũШ
ůƨũƣŔŉƨŰĦŔŸŰċũЮ 

¶ 9ŸŰƣĲǂƣƨċũŔǍċĦŔŹŰШǃШƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĦŔŹŰШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣ 
¶ 9ċƚŸƚШĬĲШƨƚŸШƣƖċŰƚƻĲƖƚċũĲƚаШƖĲĬċĦĦŔŹŰЯШƓũċŰŔǯĦċĦŔŹŰЯШċŰČũŔƚŔƚЯШĤƩƚƕƨĲĬċЯШ
ƚŸƓŸƖƣĲШƣĳĦŰŔĦŸЮ 

¶ EƚƣŔũŸƚШĬĲШĦŸůƨŰŔĦċĦŔŹŰШǃШƓƖŸůƓƣƚШƖĲĦŸůĲŰĬċĬŸƚШƓċƖċШƣċƖĲċƚШŉƖĲĦƨĲŰƣĲƚЮ 
¶ 9ŹůŸШƨƚċƖũŸШĦŸůŸШĦĲŰƣƖċũŔǍċĬŸƖШĬĲШŔĬĲċƚЯШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШǃШŊĲƚƣŔŹŰШĬŔċƖŔċЮ 
¶ éĲŰƣċŢċƚШŉƖĲŰƣĲШċШŸƣƖŸƚШċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШǃШőĲƖƖċůŔĲŰƣċƚШƣƖċĬŔĦŔŸŰċũĲƚЮ 
¶ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШŔůČŊĲŰĲƚЯШŔŰŉŸŊƖċŉŖċƚШǃШŸƣƖŸƚШĲũĲůĲŰƣŸƚШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣШ?ĲƚŔŊŰĲƖЮ 
¶ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШċŊĲŰƣĲƚШĲŰШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣ 
¶ [ƨŰĦŔŹŰШ9ƨċĬĲƖŰŸƚШŸШĦŸůŸШƚĲШĦŸŰŸĦĲШĦŸůŸШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШĲŰШ9őċƣ]ÂÑ 
¶ ÅĲƚƩůĲŰĲƚЯШĤƩƚƕƨĲĬċƚШĦŸŰШĲũШ ƚŔƚƣĲŰƣĲШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣ 
¶ 9ŸŰƣƖċƚƣĲƚШĲŰƣƖĲШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣШĲŰШìĲĤЯШ ƓũŔĦċĦŔŹŰШĬĲШĲƚĦƖŔƣŸƖŔŸЯШÑĲċůƚШǃШ
§ƨƣũŸŸťЮ 

¶ fŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċШũŸƚШŰƨĲƻŸƚШċŊĲŰƣĲƚШƓċƖċШũċШĦƖĲċĦŔŹŰШĬĲШċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚШǃШǰƨŢŸƚШ
ĬĲШƣƖċĤċŢŸШыƚĲШƻĲƖČŰШċШŉŸŰĬŸШĲŰШĲũШůŹĬƨũŸШĬĲШċƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰь 

~ŹĬƨũŸШΟЮрШ§ŰĲ?ƖŔƻĲШǃШÉőċƖĲƓŸŔŰƣШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

¶ §ƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШĬĲШċƖĦőŔƻŸƚШċƚŔƚƣŔĬċШƓŸƖШf Ю 
¶ 7ƩƚƕƨĲĬċШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲШĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸƚШƓŸƖШĦŸŰƣĲǂƣŸШǃШƣĲůČƣŔĦċЮ 
¶ ÅĲĦŸůĲŰĬċĦŔŸŰĲƚШĬĲШƨƚŸЯШĦũċƚŔǯĦċĦŔŹŰШċƨƣŸůČƣŔĦċШǃШĦŸũċĤŸƖċĦŔŹŰШ
ĲǯĦŔĲŰƣĲЮ 

¶ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШĬĲШf ШĬĲŰƣƖŸШĬĲШ§ŰĲ?ƖŔƻĲШǃШÉőċƖĲƓŸŔŰƣЮШfĬĲċũĲƚШƓċƖċШ
ũċШĤƩƚƕƨĲĬċШĲǯĦŔĲŰƣĲШĲŰШũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũШĬĲШĬŸĦƨůĲŰƣċĦŔŹŰЮ 

¶ fŰƣĲŊƖċĦŔŹŰШĬĲШĲƚƣŸƚШċŊĲŰƣĲƚШĲŰШÑĲċůƚШǃШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣЮ 

~ŹĬƨũŸШΠЮрШìŸƖĬШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

¶ ]ĲŰĲƖċĦŔŹŰШǃШĲĬŔĦŔŹŰШĬĲШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШċШƓċƖƣŔƖШĬĲШŔŰĬŔĦċĦŔŸŰĲƚЮ 



ExШÂÅ§[EШ§ÑÑ§ШтШΞΜΞΣШтШÑŸĬŸƚШũŸƚШĬĲƖĲĦőŸƚШƖĲƚĲƖƻċĬŸƚ 

¶ ~ĲŢŸƖċШĬĲũШĲƚƣŔũŸЯШĦũċƖŔĬċĬШǃШĦŸőĲƖĲŰĦŔċШĬĲШƣĲǂƣŸƚЮ 
¶ EũċĤŸƖċĦŔŹŰШĬĲШŔŰŉŸƖůĲƚЯШƓƖŸƓƨĲƚƣċƚЯШĦŸŰƣƖċƣŸƚШǃШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШĲƚƓĲĦŔċũŔǍċĬŸЮ 
¶ fŰƚĲƖĦŔŹŰШċƨƣŸůċƣŔǍċĬċШĬĲШƣċĤũċƚЯШƖĲŉĲƖĲŰĦŔċƚШǃШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċЮ 
¶ fŰƣĲŊƖċĦŔŹŰШĬĲШũŸƚШċŊĲŰƣĲƚШĲŰШũċƚШŉƨŰĦŔŸŰĲƚШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣ 

~ŹĬƨũŸШΡЮрШ§ŰĲ ŸƣĲШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

¶ 9ċƓƣƨƖċШĬĲШŔĬĲċƚШǃШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċĦŔŹŰШċƨƣŸůČƣŔĦċШĬĲШŰŸƣċƚЮ 
¶ §ƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШƣĲůČƣŔĦċШǃШĲƣŔƕƨĲƣċĬŸШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲЮ 
¶ ÅĲƚƩůĲŰĲƚШĬĲШƖĲƨŰŔŸŰĲƚЯШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШŸШƚĲƚŔŸŰĲƚШĬĲШƣƖċĤċŢŸЮ 

~ŹĬƨũŸШΣЮрШÂŸƽĲƖÂŸŔŰƣШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

¶ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚШĬĲƚĬĲШƨŰċШŔĬĲċШŸШĬŸĦƨůĲŰƣŸЮ 
¶ ?ŔƚĲŶŸШĬĲШĬŔċƓŸƚŔƣŔƻċƚШŸƓƣŔůŔǍċĬċƚШƓċƖċШƚƣŸƖǃƣĲũũŔŰŊШĲШŔůƓċĦƣŸШƻŔƚƨċũЮ 
¶ fŰƚĲƖĦŔŹŰШĬĲШŊƖČǯĦŸƚЯШŔůČŊĲŰĲƚШǃШƖĲƚƩůĲŰĲƚШċƨƣŸůČƣŔĦŸƚЮ 
¶ ĬċƓƣċĦŔŹŰШĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШƚĲŊƩŰШċƨĬŔĲŰĦŔċШŸШƓƖŸƓŹƚŔƣŸЮ 
¶ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚШċШƓċƖƣŔƖШĬĲШĲƚƕƨĲůċƚ 
¶ ]ĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚШĦŸŰШŔůċŊĲŰШĬĲШůċƖĦċШǃШ9ŸƓŔũŸƣЮ 
¶ fŰƣĲŊƖċĦŔŹŰШĬĲШċŊĲŰƣĲƚШĲŰШÂŸƽĲƖШÂŸŔŰƣШ9ŸƓŔũƣ 

~ŹĬƨũŸШΤЮрШ§ƨƣũŸŸťШǃШ9ċũĲŰĬċƖŔŸШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

¶ ÂĲƖƚŸŰċũŔǍċĦŔŹŰШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШ§ƨƣũŸŸťЯШőċĦĲƖШƕƨĲШőċĤũĲШĦŸůŸШŰŸƚŸƣƖŸƚЮ 
¶ ÅĲĬċĦĦŔŹŰШĬĲШĦŸƖƖĲŸƚШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũĲƚШǃШƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĬŸƚЮ 
¶ ÂƖŸŊƖċůċĦŔŹŰШĲǯĦŔĲŰƣĲШĬĲШƖĲƨŰŔŸŰĲƚШǃШƣċƖĲċƚШƖĲĦƨƖƖĲŰƣĲƚЮ 
¶ ÉŖŰƣĲƚŔƚШĬĲШőŔũŸƚШĬĲШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŹŰШǃШŊĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШċƨƣŸůČƣŔĦċƚЮ 
¶ ]ĲƚƣŔŹŰШĬĲũШƣŔĲůƓŸШǃШƚĲŊƨŔůŔĲŰƣŸШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲШĬĲШƓĲŰĬŔĲŰƣĲƚЮ 
¶ 7ƩƚƕƨĲĬċШĬĲШĦŸƖƖĲŸƚШċŰƣŔŊƨŸƚШĦŸŰШĬŔƚƣŔŰƣŸƚШƓċƖČůĲƣƖŸƚШĲŰШũĲŰŊƨċŢĲШ
ŰċƣƨƖċũЮ 

~ŹĬƨũŸШΥЮрШÑĲċůƚШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

¶ ]ĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШƖĲƚƩůĲŰĲƚШĬĲШƖĲƨŰŔŸŰĲƚШǃШĦőċƣƚЮ 
¶ §ƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШĬĲШƣċƖĲċƚШƚƨƖŊŔĬċƚШĬĲШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŸŰĲƚЮ 
¶ ƓŸǃŸШĬƨƖċŰƣĲШũċƚШƖĲƨŰŔŸŰĲƚЮ 
¶ 9ŸƓŔũŸƣШљŉŸƖůċĬŸƖњШƓƖĲƚĲŰƣĲШĬƨƖċŰƣĲШũċƚШŉŸƖůċĦŔŸŰĲƚЮ 
¶ 9ŸƓŔũŸƣШĲŰШ~ŔĦƖŸƚŸŉƣШÉƣƖĲċů 

~ŹĬƨũŸШΦЮрШxŸŸƓШǃШìőŔƣĲĤŸċƖĬШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

¶ EƚƓċĦŔŸƚШĬĲШƣƖċĤċŢŸШĦŸũċĤŸƖċƣŔƻŸШƓŸƣĲŰĦŔċĬŸƚШĦŸŰШf Ю 
¶ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШůŸĬƨũċƖШĲŰШƣŔĲůƓŸШƖĲċũЮ 
¶ ~ċƓċƚШůĲŰƣċũĲƚЯШƓũċŰĲƚШĬĲШċĦĦŔŹŰШǃШƣċĤũĲƖŸƚШŔŰƣĲƖċĦƣŔƻŸƚЮ 



ExШÂÅ§[EШ§ÑÑ§ШтШΞΜΞΣШтШÑŸĬŸƚШũŸƚШĬĲƖĲĦőŸƚШƖĲƚĲƖƻċĬŸƚ 

¶ 9ŸĲĬŔĦŔŹŰШĬŔŰČůŔĦċШǃШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċĦŔŹŰШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲШĬĲШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШ
ĦŸůƓċƖƣŔĬċЮ 

~ŹĬƨũŸШΝΜЮрШEǂĦĲũШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

¶ ]ĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШŉŹƖůƨũċƚЯШƣċĤũċƚШǃШċŰČũŔƚŔƚШĲŰШũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũЮ 
¶ fŰƣĲƖƓƖĲƣċĦŔŹŰШĬĲШĬċƣŸƚШǃШƣĲŰĬĲŰĦŔċƚШĦŸŰШf Ю 
¶ ƓŸǃŸШĲŰШĦČũĦƨũŸƚЯШƻċũŔĬċĦŔŸŰĲƚШǃШƖĲƓŸƖƣĲƚЮ 
¶ éŔƚƨċũŔǍċĦŔŹŰШǃШƖĲĦŸůĲŰĬċĦŔŸŰĲƚШĲŰШƣŔĲůƓŸШƖĲċũЮ 

~ŹĬƨũŸШΝΝЮрШ[ŸƖůƚШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

¶ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШŉŸƖůƨũċƖŔŸƚШŔŰƣĲƖċĦƣŔƻŸƚШĦŸŰШũŹŊŔĦċШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲЮ 
¶ ÅĲĬċĦĦŔŹŰШĬĲШƓƖĲŊƨŰƣċƚШŸƓƣŔůŔǍċĬċƚШǃШůĲŰƚċŢĲƚШċƨƣŸůČƣŔĦŸƚЮ 
¶ fŰƣĲƖƓƖĲƣċĦŔŹŰШǃШƻŔƚƨċũŔǍċĦŔŹŰШĬĲШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШƓċƖċШƣŸůċШĬĲШĬĲĦŔƚŔŸŰĲƚЮ 

~ŹĬƨũŸШΝΞЮрШ9ŸƓŔũŸƣШÉƣƨĬŔŸШǃШ9ŸƓŔũŸƣƚШEƚƓĲĦŔċũŔǍċĬŸƚ 

¶ fŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċШũċШĦƖĲċĦŔŹŰШĬĲШċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĬŸƚЮ 
¶ 9ŸŰǯŊƨƖċĦŔŹŰШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣƚШƓċƖċШČƖĲċƚШĲƚƓĲĦŖǯĦċƚаШƻĲŰƣċƚЯШƚŸƓŸƖƣĲЯШŊĲƚƣŔŹŰШ
ĬĲШĬċƣŸƚЮ 

¶ fŰƣĲŊƖċĦŔŹŰШĦŸŰШőĲƖƖċůŔĲŰƣċƚШŔŰƣĲƖŰċƚШǃШĲƚĦĲŰċƖŔŸƚШƣŖƓŔĦŸƚШĬĲШ
ċƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰЮ 

~ŹĬƨũŸШΝΟЮрШfŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċШũċШ ƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰШǃШŊĲƚƣŔŹŰШċƻċŰǍċĬċШĲŰШũċШ
ÂŸƽĲƖШÂũċƣŉŸƖů 

¶ ÄƨĳШĲƚШũċШċƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲШǃШĦŹůŸШƚĲШĦŸůƓũĲůĲŰƣċШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣЮ 
¶ fĬĲŰƣŔǯĦċĦŔŹŰШĬĲШƣċƖĲċƚШƖĲƓĲƣŔƣŔƻċƚШǃШƚƨƚĦĲƓƣŔĤũĲƚШĬĲШċƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰЮ 
¶ EŢĲůƓũŸƚШĬĲШċƓũŔĦċĦŔŹŰаШĲŰƻŖŸШĬĲШƖĲĦŸƖĬċƣŸƖŔŸƚЯШŊĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШŔŰŉŸƖůĲƚЯШ
ŔŰƣĲŊƖċĦŔŸŰĲƚШĲŰƣƖĲШċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚЮ 

¶  ƨĲƻŸƚШ9ŸƓŔũŸƣƚШƓċƖċШĦƖĲċƖШċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚШǃШǰƨŢŸƚШĬĲШƣƖċĤċŢŸ 
¶ fŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċШ~ÉШÂŸƽĲƖШ ƨƣŸůċƣĲ 
¶ fŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċШ~ÉШÂŸƽĲƖШ ƓƓƚ 
¶ fŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċШ~ÉШ?ċƣċƻĲƖƚĲ 

  



ExШÂÅ§[EШ§ÑÑ§ШтШΞΜΞΣШтШÑŸĬŸƚШũŸƚШĬĲƖĲĦőŸƚШƖĲƚĲƖƻċĬŸƚ 

~ŹĬƨũŸШΝЮрШ~ŹĬƨũŸаШ[ƨŰĬċůĲŰƣŸƚШĬĲШf ШǃШÂƖŸůƓƣШEŰŊŔŰĲĲƖŔŰŊ 

 

ΝЮШxċШŔŰƣĲũŔŊĲŰĦŔċШċƖƣŔǯĦŔċũШŊĲŰĲƖċƣŔƻċШőŸǃ 

La inteligencia artificial generativa ha evolucionado desde simples modelos de 
predicción estadística hasta sistemas avanzados capaces de crear texto, 
imágenes, código, análisis y propuestas completas a partir de instrucciones en 
lenguaje natural. Estos modelos se entrenan con grandes volúmenes de 
información y aprenden patrones complejos que les permiten generar contenido 
nuevo, coherente y contextualizado. 

En la actualidad, la IA generativa está transformando de manera directa el entorno 
empresarial, profesional y laboral, impactando en áreas como: 

¶ ÅĲĬċĦĦŔŹŰШǃШƚŖŰƣĲƚŔƚШĬĲШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰЮ 
¶ ŰČũŔƚŔƚШĬĲШĬċƣŸƚШǃШƚŸƓŸƖƣĲШĲŰШũċШƣŸůċШĬĲШĬĲĦŔƚŔŸŰĲƚЮ 
¶ 9ŸůƨŰŔĦċĦŔŹŰШŔŰƣĲƖŰċШǃШċƣĲŰĦŔŹŰШċũШĦũŔĲŰƣĲЮ 
¶ ƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰШĬĲШƣċƖĲċƚШƖĲƓĲƣŔƣŔƻċƚШĬĲШĬŸĦƨůĲŰƣċĦŔŹŰЯШƓũċŰŔǯĦċĦŔŹŰШǃШ
ŸƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰЮ 

¶ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШůċƣĲƖŔċũĲƚШŉŸƖůċƣŔƻŸƚЯШĦŸůĲƖĦŔċũĲƚШǃШƣĳĦŰŔĦŸƚЮ 
¶ òШůČƚШċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚШůČƚЮ 

Esta transformación se basa en la capacidad de la IA para complementar 
habilidades humanas como criterio, creatividad y experiencia, aportando 
velocidad, amplitud y cálculo. 

Quien aprenda a usar IA no será reemplazado, pero quien no la utilice corre el 
riesgo de quedar rezagado en un mercado laboral cada vez más exigente y 
automatizado. 
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ΞЮШ?ŔŉĲƖĲŰĦŔċƚШĲŰƣƖĲШf ШŊĲŰĲƖċƣŔƻċЯШċƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰЯШċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШǃШ
ċŊĲŰƣĲƚЮ 

La IA generativa no funciona igual que los sistemas tradicionales basados en 
reglas o flujos preprogramados. Según el contenido recuperado en tus 
diapositivas, estas son las diferencias esenciales: 

f ЮŊĲŰĲƖċƣŔƻċ 

¶ ÂƖŸĬƨĦĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШŰƨĲƻŸаШƣĲǂƣŸЯШŔůČŊĲŰĲƚЯШƖĲƚƩůĲŰĲƚШŸШƓƖŸƓƨĲƚƣċƚЮ 
¶ [ƨŰĦŔŸŰċШůĲĬŔċŰƣĲШůŸĬĲũŸƚШĲŰƣƖĲŰċĬŸƚШƕƨĲШƓƖĲĬŔĦĲŰШũċШƚŔŊƨŔĲŰƣĲШƓċũċĤƖċЯШ
ŔĬĲċШŸШċĦĦŔŹŰШƚĲŊƩŰШĲũШĦŸŰƣĲǂƣŸЮ 

¶ ĬċƓƣċШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШċШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШĲŰШũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũЮ 
¶ ÉĲШĦŸůƓŸƖƣċШĦŸůŸШƨŰШċƚŔƚƣĲŰƣĲШǰĲǂŔĤũĲЯШĦƖĲċƣŔƻŸШǃШĦċƓċǍШĬĲШƖċǍŸŰċƖШƓŸƖШ
ƓċƚŸƚЮ 

ƨƣŸůċƣŔǍċĦŔŹŰЮƣƖċĬŔĦŔŸŰċũ 

¶ ÉŔŊƨĲШƖĲŊũċƚШǯŢċƚШƓƖŸŊƖċůċĬċƚШƓƖĲƻŔċůĲŰƣĲЮ 
¶  ŸШŊĲŰĲƖċШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШŰƨĲƻŸЯШĲŢĲĦƨƣċШǰƨŢŸƚШũŹŊŔĦŸƚШƖĲƓĲƣŔƣŔƻŸƚЮ 
¶ fĬĲċũШƓċƖċШƓƖŸĦĲƚŸƚШĲƚƣċĤũĲƚаШĦŸƓŔċƖШĬċƣŸƚЯШůŸƻĲƖШċƖĦőŔƻŸƚЯШĲŰƻŔċƖШċũĲƖƣċƚЯШ
ċĦƣƨċũŔǍċƖШƖĲŊŔƚƣƖŸƚЮ 

¶ EƚШĬĲƣĲƖůŔŰŔƚƣċаШƚŔĲůƓƖĲШƓƖŸĬƨĦĲШĲũШůŔƚůŸШƖĲƚƨũƣċĬŸШċŰƣĲШĲũШůŔƚůŸШŔŰƓƨƣЮ 

ƚŔƚƣĲŰƣĲƚЮƻƚЮ ŊĲŰƣĲƚ 

9ċƖċĦƣĲƖŖƚƣŔĦċ ƚŔƚƣĲŰƣĲШĦŸũċĤŸƖċƣŔƻŸШыf Ш
ŊĲŰĲƖċƣŔƻċь 

ŊĲŰƣĲШċƨƣŹŰŸůŸ 

[ƨŰĦŔŹŰШƓƖŔŰĦŔƓċũ ǃƨĬċШǃШĦŸũċĤŸƖċШĦŸŰШĲũШ
ƨƚƨċƖŔŸЯШŊĲŰĲƖċŰĬŸШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШ
ŸШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШĲŰШŉƨŰĦŔŹŰШĬĲШũċƚШ
ŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШǃШĲũШĦŸŰƣĲǂƣŸЮ 

ĦƣƩċШĬĲШůċŰĲƖċШċƨƣŹŰŸůċЯШ
ƣŸůċŰĬŸШĬĲĦŔƚŔŸŰĲƚШǃШ
ĲŢĲĦƨƣċŰĬŸШƣċƖĲċƚШƚŔŰШ
ŔŰƣĲƖƻĲŰĦŔŹŰШĦŸŰƚƣċŰƣĲШĬĲũШ
ƨƚƨċƖŔŸЮ 

]ƖċĬŸШĬĲШ
ċƨƣŸŰŸůŖċ 

7ċŢŸаШƖĲƕƨŔĲƖĲШŔŰƣĲƖċĦĦŔŹŰШǃШ
ƚƨƓĲƖƻŔƚŔŹŰШĬĲũШƨƚƨċƖŔŸШƓċƖċШ
ĦċĬċШƣċƖĲċЮ 

ũƣŸаШƓƨĲĬĲШŸƓĲƖċƖШĬĲШŉŸƖůċШ
ŔŰĬĲƓĲŰĬŔĲŰƣĲШƨŰċШƻĲǍШ
ĦŸŰǯŊƨƖċĬŸЮ 

[ċĦŔũŔĬċĬШĬĲШ
ŔůƓũĲůĲŰƣċĦŔŹŰ 

[ČĦŔũШĬĲШŔůƓũĲůĲŰƣċƖШǃШƨƣŔũŔǍċƖЯШ
ŰŸƖůċũůĲŰƣĲШƚŔŰШŰĲĦĲƚŔĬċĬШĬĲШ
ƓƖŸŊƖċůċĦŔŹŰЮ 

ÅĲƕƨŔĲƖĲШĬĲƚċƖƖŸũũŸƚШũŸƽШĦŸĬĲШ
ŸШŔŰĦũƨƚŸШċƻċŰǍċĬŸƚЯШ
ĬĲƓĲŰĬŔĲŰĬŸШĬĲШũċШ
ĦŸůƓũĲŢŔĬċĬШĬĲШũċƚШƣċƖĲċƚШƕƨĲШ
ĬĲĤċШƖĲċũŔǍċƖЮ 

EŢĲůƓũŸШĬĲШƨƚŸ ŊĲŰƣĲƚШĦƖĲċĬŸƚШĬĲŰƣƖŸШĬĲШũċШ
ŔŰƣĲƖŉċǍШĬĲШĦŸƓŔũŸƣШĦőċƣЯШƣĲċůƚЯШ
§ƨƣũŸŸťЮШ ŸШƚŸŰШċŊĲŰƣĲƚЯШƚŸŰШ
ċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШĬĲШf Ю 

9ŸƓŔũŸƣШĲŰШ~ŔĦƖŸƚŸŉƣШΟΣΡЯШ
ĦőċƣĤŸƣƚШƕƨĲШƖĲƚƓŸŰĬĲŰШ
ƓƖĲŊƨŰƣċƚШŸШċǃƨĬċŰШĲŰШũċШ
ƖĲĬċĦĦŔŹŰЮ 
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[ũĲǂŔĤŔũŔĬċĬ [ũĲǂŔĤũĲШǃШċĬċƓƣċĤũĲШċШ
ĬŔŉĲƖĲŰƣĲƚШĦŸŰƣĲǂƣŸƚШůĲĬŔċŰƣĲШ
ũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũЮ 

~ČƚШƖŖŊŔĬŸЯШŰĲĦĲƚŔƣċШ
ƓƖŸŊƖċůċĦŔŹŰШŸШĦŸŰǯŊƨƖċĦŔŹŰШ
ĲƚƓĲĦŖǯĦċШƓċƖċШĦċĬċШƓƖŸĦĲƚŸЮ 

 

ΟЮШEũШ9ŸŰƣĲǂƣŸЮШÉĲĦƖĲƣŸШůĲŢŸƖШŊƨċƖĬċĬŸШċШũċШőŸƖċШĬĲШŔŰƣĲƖċĦƣƨċƖШĦŸŰШũċШ
f Ю 

 

EũШƨƚŸШĲŉĲĦƣŔƻŸШĬĲШũċШŔŰƣĲũŔŊĲŰĦŔċШċƖƣŔǯĦŔċũШĬĲƓĲŰĬĲШĲŰШŊƖċŰШůĲĬŔĬċШĬĲШũċШĦċũŔĬċĬШ
ĬĲũШĦŸŰƣĲǂƣŸШƕƨĲШƓƖŸƓŸƖĦŔŸŰċƚЮШxċШf ШŰŸШĬĲĬƨĦĲШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШŔůƓũŖĦŔƣċаШŔŰƣĲƖƓƖĲƣċШ
ƩŰŔĦċůĲŰƣĲШũŸШƕƨĲШƖĲĦŔĤĲЮШÂŸƖШƣċŰƣŸЯШĦƨċŰƣŸШůĲŢŸƖШĬĲǯŰċƚШĲũШĲŰƣŸƖŰŸЯШƣƨƚШ
ŰĲĦĲƚŔĬċĬĲƚШǃШĲũШƓƖŸƓŹƚŔƣŸШĬĲШũċШƣċƖĲċЯШůČƚШƓƖĲĦŔƚċƚШǃШƩƣŔũĲƚШƚĲƖČŰШũċƚШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚЮШ
EƚƣĲШĦŸŰƣĲǂƣŸШƚĲШƓƨĲĬĲШĦŸŰƚƣƖƨŔƖШĲŰШĬŔƚƣŔŰƣŸƚШŰŔƻĲũĲƚЯШǃШĦċĬċШƨŰŸШĬĲШĲũũŸƚШƓĲƖůŔƣĲШ
ƕƨĲШũċШőĲƖƖċůŔĲŰƣċШƚĲШċĬċƓƣĲШƓƖŸŊƖĲƚŔƻċůĲŰƣĲШċШƣƨШŉŸƖůċШĬĲШƣƖċĤċŢċƖЮ 

9ŸŰƣĲǂƣŸЮċЮŰŔƻĲũЮƨƚƨċƖŔŸ 

EƚƣĲШŰŔƻĲũШĬĲƚĦƖŔĤĲШƕƨŔĳŰШĲƖĲƚШǃШƕƨĳШŰĲĦĲƚŔƣċƚШĬĲШũċШőĲƖƖċůŔĲŰƣċЮШfŰĦũƨǃĲШƣƨШƓĲƖǯũШ
ƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũЯШƣƨƚШŸĤŢĲƣŔƻŸƚЯШƣƨШŉŸƖůċШőċĤŔƣƨċũШĬĲШĦŸůƨŰŔĦċƖƣĲШǃШũċƚШĲǂƓĲĦƣċƣŔƻċƚШƕƨĲШ
ƣŔĲŰĲƚШƚŸĤƖĲШĲũШƣŔƓŸШĬĲШƖĲƚƨũƣċĬŸƚШƕƨĲШĬĲƚĲċƚЮШ9ƨċŰĬŸШũċШf ШĦŸŰŸĦĲШƣƨШĲƚƣŔũŸЯШƣƨШ
ŰŔƻĲũШĬĲШĲǂƓĲƖŔĲŰĦŔċШǃШĲũШƣŔƓŸШĬĲШƣċƖĲċƚШƕƨĲШƖĲċũŔǍċƚШĦŸŰШŉƖĲĦƨĲŰĦŔċЯШƓƨĲĬĲШŸŉƖĲĦĲƖШ
ƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШůČƚШŰċƣƨƖċũĲƚШǃШĦŸőĲƖĲŰƣĲƚШĦŸŰШƣƨШůċŰĲƖċШĬĲШƣƖċĤċŢċƖЮ 

EŰШĲƚƣĲШŰŔƻĲũШƚĲШĬĲǯŰĲŰШƣċůĤŔĳŰШċƚƓĲĦƣŸƚШĦŸůŸШƓƖĲŉĲƖĲŰĦŔċƚШĬĲШƣŸŰŸЯШĦũċƖŔĬċĬЯШ
ŰŔƻĲũШĬĲШĬĲƣċũũĲШŸШŉŸƖůċƣŸƚШőċĤŔƣƨċũĲƚЮ 
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9ŸŰƣĲǂƣŸЮċЮŰŔƻĲũЮĦőċƣ 

EũШĦŸŰƣĲǂƣŸШĬĲũШĦőċƣШĦŸƖƖĲƚƓŸŰĬĲШċШĦċĬċШŔŰƣĲƖċĦĦŔŹŰШĦŸŰĦƖĲƣċЮШ ƕƨŖШĬĲǯŰĲƚШĲũШ
ƓƖŸƓŹƚŔƣŸШŔŰůĲĬŔċƣŸШĬĲШũċШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŹŰаШƕƨĳШƖĲƚƨũƣċĬŸШĤƨƚĦċƚЯШƕƨĳШũŖůŔƣĲƚШĬĲĤĲШ
ƖĲƚƓĲƣċƖШũċШf ЯШƕƨĳШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĬĲĤĲШƣĲŰĲƖШĲŰШĦƨĲŰƣċШǃШĦƨČũШĬĲĤĲШŔŊŰŸƖċƖЮ 

EŰШĲƚƣĲШŰŔƻĲũШĲƚШƩƣŔũШċƓŸƖƣċƖШĲŢĲůƓũŸƚЯШĲƚƓĲĦŔǯĦċƖШũċШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċШĬĲƚĲċĬċЯШŔŰĬŔĦċƖШũċШ
ƖĲũĲƻċŰĦŔċШĬĲũШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШŸШƓƖŸƓŸƖĦŔŸŰċƖШĬċƣŸƚШċĬŔĦŔŸŰċũĲƚШƕƨĲШƓĲƖůŔƣċŰШċШũċШf Ш
ƚŔƣƨċƖƚĲШĬĲŰƣƖŸШĬĲũШƣĲůċЮШ9ċĬċШůĲŰƚċŢĲШĦŸŰƣƖŔĤƨǃĲШċШĦŸŰƚƣƖƨŔƖШũċШĦŸőĲƖĲŰĦŔċШĬĲũШ
ĬŔČũŸŊŸЯШƓŸƖШũŸШƕƨĲШċĦũċƖċƖШŔŰƣĲŰĦŔŹŰШǃШċũĦċŰĦĲШůĲŢŸƖċШƚŔŊŰŔǯĦċƣŔƻċůĲŰƣĲШũċШĦċũŔĬċĬШ
ĬĲШũċƚШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚЮ 

9ŸŰƣĲǂƣŸЮċЮŰŔƻĲũЮƓƖŸǃĲĦƣŸƚ 

EƚƣĲШŰŔƻĲũШƚĲШċĦƣŔƻċШĦƨċŰĬŸШƣƖċĤċŢċƚШĲŰШƣċƖĲċƚШƕƨĲШƖĲƕƨŔĲƖĲŰШĦŸŰƣŔŰƨŔĬċĬЮШÉŔШƨŰШ
ƓƖŸǃĲĦƣŸШŔŰĦũƨǃĲШƻċƖŔŸƚШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚЯШŉċƚĲƚЯШĲŰƣƖĲŊċĤũĲƚШŸШƓċƖƣŔĦŔƓċŰƣĲƚЯШũċШf Ш
ŰĲĦĲƚŔƣċШĦŸŰŸĦĲƖШũċШƻŔƚŔŹŰШŊũŸĤċũШƓċƖċШƚĲƖШƖĲċũůĲŰƣĲШƩƣŔũЮ 

ÂƖŸƓŸƖĦŔŸŰċƖШĲƚƣĲШĦŸŰƣĲǂƣŸШŔůƓũŔĦċШĲǂƓũŔĦċƖШũŸƚШŸĤŢĲƣŔƻŸƚШŊĲŰĲƖċũĲƚШĬĲũШƓƖŸǃĲĦƣŸЯШ
ũċƚШŉĲĦőċƚШƖĲũĲƻċŰƣĲƚЯШĲũШƓƩĤũŔĦŸШċũШƕƨĲШƻċШĬŔƖŔŊŔĬŸШĲũШƖĲƚƨũƣċĬŸШǯŰċũШǃШũċШƖĲũċĦŔŹŰШ
ĲŰƣƖĲШũċƚШƓċƖƣĲƚШƕƨĲШũŸШĦŸůƓŸŰĲŰЮ 

9ŸŰШĲƚƣĲШŰŔƻĲũШĬĲШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰЯШũċШf ШƓƨĲĬĲШċǃƨĬċƖƣĲШŰŸШƚŸũŸШĲŰШƣċƖĲċƚШƓƨŰƣƨċũĲƚЯШ
ƚŔŰŸШĲŰШũċШĦŸőĲƖĲŰĦŔċШĬĲũШĦŸŰŢƨŰƣŸЯШůċŰƣĲŰŔĲŰĬŸШċũŔŰĲċĦŔŹŰШĲŰƣƖĲШĬŔƚƣŔŰƣċƚШƓŔĲǍċƚШ
ĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШŸШĲŰƣƖĲШƻċƖŔċƚШƚĲƚŔŸŰĲƚШĬĲШƣƖċĤċŢŸЮ 

9ŸŰƣĲǂƣŸЮċЮŰŔƻĲũЮċƚŔƚƣĲŰƣĲ 

EƚШĲũШŰŔƻĲũШůČƚШƓƖŸŉƨŰĬŸШǃШĲƚƣċĤũĲЯШǃШĦŸŰƚŔƚƣĲШĲŰШĬĲǯŰŔƖШũċƚШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШ
ƓĲƖůċŰĲŰƣĲƚШƕƨĲШŊƨŖċŰШĲũШĦŸůƓŸƖƣċůŔĲŰƣŸШĬĲШũċШf ЮШ ƕƨŖШƚĲШĲƚƣċĤũĲĦĲŰШƣƨƚШ
ŰŸƖůċƚШĬĲШĲƚƣŔũŸЯШƣƨШŔĬĲŰƣŔĬċĬШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũЯШũŸƚШĦƖŔƣĲƖŔŸƚШĬĲШĦċũŔĬċĬШƕƨĲШĦŸŰƚŔĬĲƖċƚШ
ŔůƓŸƖƣċŰƣĲƚЯШũċƚШĦŸƚċƚШƕƨĲШĬĲĤĲŰШĲƻŔƣċƖƚĲШǃШĲũШůŸĬŸШĲŰШƕƨĲШĬĲƚĲċƚШƕƨĲШũċШ
őĲƖƖċůŔĲŰƣċШƣĲШċĦŸůƓċŶĲШĲŰШƣƨШƣƖċĤċŢŸШĬŔċƖŔŸЮ 

EƚƣĲШƣŔƓŸШĬĲШĦŸŰƣĲǂƣŸШĦŸŰƻŔĲƖƣĲШċШũċШf ШĲŰШƨŰШċƚŔƚƣĲŰƣĲШƕƨĲШċĦƣƩċШĬĲШŉŸƖůċШ
ĦŸŰƚŔƚƣĲŰƣĲШċШũŸШũċƖŊŸШĬĲũШƣŔĲůƓŸЯШƖĲĦŸƖĬċŰĬŸШƣƨШŉŸƖůċШĬĲШƣƖċĤċŢċƖШǃШċĬċƓƣČŰĬŸƚĲШ
ĦċĬċШƻĲǍШůĲŢŸƖШċШƣƨƚШŰĲĦĲƚŔĬċĬĲƚЮ 

9ũċƚŔǯĦċĦŔŹŰЮĬĲũЮĦŸŰƣĲǂƣŸ 

¶ EũШĦŸŰƣĲǂƣŸШƓƨĲĬĲШĦũċƚŔǯĦċƖƚĲШĲŰШĦƨċƣƖŸШĦċƓċƚШƚĲŊƩŰШƚƨШŉƨŰĦŔŹŰШǃШ
ĬƨƖċĤŔũŔĬċĬа 

¶ 9ŸŰƣĲǂƣŸШŔŰůĲĬŔċƣŸаШĦŸƖƖĲƚƓŸŰĬĲШċШũċШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŹŰШċĦƣƨċũбШĬĲǯŰĲШũŸШƕƨĲШ
ŰĲĦĲƚŔƣċƚШċƕƨŖШǃШċőŸƖċЮ 

¶ 9ŸŰƣĲǂƣŸШŸƓĲƖċƣŔƻŸаШĬĲƚĦƖŔĤĲШƣƨƚШƓƖĲŉĲƖĲŰĦŔċƚЯШƣƨШĲƚƣŔũŸШǃШƣƨШŉŸƖůċШĬĲШ
ƣƖċĤċŢċƖШĲŰШŊĲŰĲƖċũЮ 
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¶ 9ŸŰƣĲǂƣŸШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċũаШƚĲШċƓũŔĦċШċШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШĦŸŰƣŔŰƨŸƚШĬŸŰĬĲШĲƚШŰĲĦĲƚċƖŔċШ
ĦŸőĲƖĲŰĦŔċШĲŰƣƖĲШĬŔƚƣŔŰƣċƚШƣċƖĲċƚЯШĲŰƣƖĲŊċĤũĲƚШŸШƚĲƚŔŸŰĲƚЮ 

¶ 9ŸŰƣĲǂƣŸШƓĲƖƚŔƚƣĲŰƣĲаШƚĲШĦŸůƓŸŰĲШĬĲШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШƓĲƖůċŰĲŰƣĲƚШƕƨĲШ
ůŸũĬĲċŰШũċШƓĲƖƚŸŰċũŔĬċĬШǃШũċШĦŸŰƚŔƚƣĲŰĦŔċШĬĲũШċƚŔƚƣĲŰƣĲЮ 

ÂŸƖЮƕƨĳЮĲƚƣĲЮĦŸŰƣĲǂƣŸЮĲƚЮĲƚĲŰĦŔċũ 

9ƨċŰĬŸШũċШf ШƖĲĦŔĤĲШĲũШĦŸŰƣĲǂƣŸШċĬĲĦƨċĬŸЯШƓƨĲĬĲШċŰƣŔĦŔƓċƖШůĲŢŸƖШƣƨƚШŰĲĦĲƚŔĬċĬĲƚЯШ
ƖĲĬƨĦŔƖШĲƖƖŸƖĲƚЯШĲƻŔƣċƖШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШŉƨĲƖċШĬĲШŉŸĦŸШǃШĲŰƣƖĲŊċƖШƖĲƚƨũƣċĬŸƚШůČƚШƩƣŔũĲƚЮШ
9ŸŰƚƣƖƨŔƖШĲƚƣŸƚШŰŔƻĲũĲƚШĬĲШĦŸŰƣĲǂƣŸШĦŸŰƻŔĲƖƣĲШƣƨƚШŔŰƣĲƖċĦĦŔŸŰĲƚШĲŰШƨŰШƓƖŸĦĲƚŸШůČƚШ
ǰƨŔĬŸЯШĦŸőĲƖĲŰƣĲШǃШƓƖŸĬƨĦƣŔƻŸЮШEũШŸĤŢĲƣŔƻŸШǯŰċũШĲƚШƕƨĲШũċШf ШƚĲШċĬċƓƣĲШċШƣƨШŉŸƖůċШĬĲШ
ƣƖċĤċŢċƖЯШŰŸШċũШƖĲƻĳƚЮ 

ΠЮШfŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШċũШÂƖŸůƓƣШEŰŊŔŰĲĲƖŔŰŊ 

 

El Prompt Engineering es la disciplina que enseña a diseñar instrucciones 
precisas, completas y contextualizadas para obtener mejores respuestas de los 
modelos de IA. 
Un buen prompt puede transformar tareas complejas en resultados rápidos, 
claros y directamente utilizables. 

ÄƨĳЮĲƚЮƨŰЮƓƖŸůƓƣ 

Una instrucción escrita en lenguaje natural que sirve para indicar a la IA: 

¶ ÄƨĳШĬĲĤĲШőċĦĲƖЮ 
¶ 9ŹůŸШĬĲĤĲШőċĦĲƖũŸЮ 
¶ ÂċƖċШƕƨŔĳŰШĲƚШĲũШƖĲƚƨũƣċĬŸЮ 
¶ 7ċŢŸШƕƨĳШĦƖŔƣĲƖŔŸƚШĬĲĤĲШĲƻċũƨċƖƚĲШũċШƚċũŔĬċЮ 
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ÂŸƖЮƕƨĳЮĲƚЮŔůƓŸƖƣċŰƣĲ 

¶ ÖŰШůċũШƓƖŸůƓƣШŊĲŰĲƖċШċůĤŔŊƬĲĬċĬШǃШƖĲƚƨũƣċĬŸƚШƓŸĤƖĲƚЮ 
¶ ÖŰШĤƨĲŰШƓƖŸůƓƣШƓĲƖůŔƣĲШŸĤƣĲŰĲƖШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċĬċƚЯШƩƣŔũĲƚШǃШ
ċũŔŰĲċĬċƚШĦŸŰШĲũШŸĤŢĲƣŔƻŸЮ 

7ƨĲŰċƚЮƓƖČĦƣŔĦċƚЮĲǂƣƖċŖĬċƚЮĬĲЮƣƨƚЮƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚ 

¶ ?ĲǯŰŔƖШƖŸũЯШŸĤŢĲƣŔƻŸЯШĦŸŰƣĲǂƣŸШĲШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШĦũċƖċƚЮ 
¶ ?ċƖШĲŢĲůƓũŸƚШƕƨĲШŸƖŔĲŰƣĲŰШċШũċШf Ю 
¶ ŢƨƚƣċƖШĲũШŰŔƻĲũШĬĲШĬĲƣċũũĲШƚĲŊƩŰШũċШĦŸůƓũĲŢŔĬċĬЮ 
¶ ÉŸũŔĦŔƣċƖШƖċǍŸŰċůŔĲŰƣŸШƓċƚŸШċШƓċƚŸШĦƨċŰĬŸШƚĲШƖĲƕƨŔĲƖċШƓƖŸŉƨŰĬŔĬċĬЮ 
¶ ÂĲĬŔƖШĦŸŰƣƖċĲŢĲůƓũŸƚШŸШƻĲƖŔǯĦċĦŔŸŰĲƚШƓċƖċШċƚĲŊƨƖċƖШĦċũŔĬċĬЮ 

ΧдЮ9ŹůŸЮĲƚƣƖƨĦƣƨƖċƖеЮĦŸŰƣĲǂƣƨċũŔǍċƖЮǃЮċŢƨƚƣċƖЮŔŰĬŔĦċĦŔŸŰĲƚ 

cċǃШĬŔƻĲƖƚŸƚШůĳƣŸĬŸƚШǃШƓũċŰƣŔũũċƚШƓċƖċШƓƖŸůƓƣƚЮШÉŔШőċĦĲůŸƚШƨŰċШĤƩƚƕƨĲĬċШĲŰШ
ŔŰƣĲƖŰĲƣШŸШf ЯШĲŰĦŸŰƣƖċƖĲůŸƚШĦŔĲŰƣŸƚШĬĲШƖĲƚƨũƣċĬŸƚЮШEŰШŰƨĲƚƣƖċШŉŸƖůċĦŔŹŰШ
ĲǂƓũŔĦċůŸƚШŰŸШůČƚШĬĲШΡШљŉƖċůĲƽŸƖťƚњШƕƨĲШŰŸƚШċǃƨĬċƖČŰШċШŊĲŰĲƖċƖШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШ
ůƨǃШƓŸƣĲŰƣĲƚШċĬċƓƣċĬċƚШċШũċƚШĦŔƖĦƨŰƚƣċŰĦŔċƚЮ 

EƚƣŸШĲƚШƓŸƖƕƨĲШƓċƖċШƨŰċШƣċƖĲċШĦŸƣŔĬŔċŰċШĲƚШƓŸƚŔĤũĲШŰŸШŰĲĦĲƚŔƣċƖШƓƖŸůƓƣЯШƓĲƖŸШ
ĦƨċŰĬŸШċƻċŰǍċůŸƚШċШƨŰШċƚŔƚƣĲŰƣĲШŸШċŊĲŰƣĲЯШƚƨƚШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШĬĲĤĲŰШƣĲŰĲƖШƨŰċƚШ
ŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШƖŸĤƨƚƣċƚШƓċƖċШũŸŊƖċƖШƨŰШŉƨŰĦŔŸŰċůŔĲŰƣŸШŰŸƣċĤũĲЮ 

~ĳƣŸĬŸШÅÑ[ШыÅŸũШтШÑċƖĲċШтШ[ŸƖůċƣŸь 

Es una fórmula directa para dar contexto funcional a la IA, indicando quién es, qué 
debe hacer y cómo debe presentar la respuesta. 

Ejemplo: 

¶ ÅŸũаШ ĦƣƩċƚШĦŸůŸШĦŸŰƚƨũƣŸƖШǯŰċŰĦŔĲƖŸЮ 
¶ ÑċƖĲċаШ ŰċũŔǍċШĲƚƣŸƚШĬċƣŸƚШǃШŊĲŰĲƖċШƖĲĦŸůĲŰĬċĦŔŸŰĲƚЮ 
¶ [ŸƖůċƣŸаШEŰƣƖĲŊċШƨŰШŔŰŉŸƖůĲШĲŰШΟШċƓċƖƣċĬŸƚЮ 
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~ĳƣŸĬŸШÅ§9ШыÅŸũШтШ§ĤŢĲƣŔƻŸШтШ9ŸŰƣĲǂƣŸь 

El método ROC es una estructura simple que ayuda a formular instrucciones 
claras y efectivas cuando se trabaja con herramientas de inteligencia artificial. Su 
propósito es guiar a la IA para que entienda con precisión qué debe hacer, cómo 
debe enfocarse  y bajo qué condiciones  debe generar la respuesta. 

EũĲůĲŰƣŸ ?ĲƚĦƖŔƓĦŔŹŰ 
ÅŸũ fŰĬŔĦċШċШũċШf ШƕƨŔĳŰШĬĲĤĲШċĦƣƨċƖШŸШĬĲƚĬĲШƕƨĳШƓĲƖƚƓĲĦƣŔƻċШĬĲĤĲШ

ƖĲƚƓŸŰĬĲƖЮШÂƨĲĬĲШƚĲƖШƨŰШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũЯШƨŰШċŰċũŔƚƣċЯШƨŰШƖĲĬċĦƣŸƖЯШƨŰШ
ƓƖŸŉĲƚŸƖЯШƨŰШċƚĲƚŸƖЯШĲƣĦЮШEƚƣŸШŔŰǰƨǃĲШĲŰШĲũШƣŸŰŸЯШĲũШƻŸĦċĤƨũċƖŔŸШǃШĲũШ
ƣŔƓŸШĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШƕƨĲШŊĲŰĲƖċƖČЮ 

§ĤŢĲƣŔƻŸ ?ĲƚĦƖŔĤĲШĦŸŰШĦũċƖŔĬċĬШƕƨĳШƚĲШƕƨŔĲƖĲШŸĤƣĲŰĲƖЮШ?ĲĤĲШƚĲƖШƨŰċШ
ŔŰƚƣƖƨĦĦŔŹŰШĦŸŰĦƖĲƣċаШƖĲĬċĦƣċƖЯШƖĲƚƨůŔƖЯШĦŸůƓċƖċƖЯШċŰċũŔǍċƖЯШ
ƣƖċŰƚŉŸƖůċƖЯШĲƻċũƨċƖЯШĲƣĦЮ 

9ŸŰƣĲǂƣŸ ƓŸƖƣċШũċШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШŰĲĦĲƚċƖŔċШƓċƖċШƕƨĲШũċШf ШƓƖŸĬƨǍĦċШƨŰШ
ƖĲƚƨũƣċĬŸШƩƣŔũЮШfŰĦũƨǃĲШĬċƣŸƚШƖĲũĲƻċŰƣĲƚЯШċƨĬŔĲŰĦŔċЯШŉŸƖůċƣŸШ
ĬĲƚĲċĬŸЯШƖĲƚƣƖŔĦĦŔŸŰĲƚЯШĦƖŔƣĲƖŔŸƚШŸШĲŢĲůƓũŸƚЮ 

 

EŢĲůƓũŸЮƓƖČĦƣŔĦŸЮĬĲũЮůĳƣŸĬŸЮÅ§9 
ÅŸũа 
ĦƣƩċШĦŸůŸШƨŰШƖĲĬċĦƣŸƖШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũШĲƚƓĲĦŔċũŔǍċĬŸШĲŰШĦŸůƨŰŔĦċĦŔŹŰШĲůƓƖĲƚċƖŔċũЮ 

§ĤŢĲƣŔƻŸа 
ÅĲĬċĦƣċШƨŰШĦŸƖƖĲŸШĤƖĲƻĲШƓċƖċШŔŰŉŸƖůċƖШċШƨŰШĲƕƨŔƓŸШƕƨĲШũċШƖĲƨŰŔŹŰШƚĲůċŰċũШƚĲШ
ƓŸƚƓŸŰĲЮ 

9ŸŰƣĲǂƣŸа 
EũШĬĲƚƣŔŰċƣċƖŔŸШĲƚШƨŰШĲƕƨŔƓŸШŔŰƣĲƖŰŸЯШĲũШƣŸŰŸШĬĲĤĲШƚĲƖШŉŸƖůċũШƓĲƖŸШĦĲƖĦċŰŸЮШxċШ
ƖĲƨŰŔŹŰШĬĲĤŖċШƖĲċũŔǍċƖƚĲШĲũШŢƨĲƻĲƚШǃШƚĲШƣƖċƚũċĬċƖČШċũШũƨŰĲƚШƚŔŊƨŔĲŰƣĲЮШEũШůŸƣŔƻŸШĲƚШ
ƖĲŸƖŊċŰŔǍċƖШƓƖŔŸƖŔĬċĬĲƚШĬĲũШƓƖŸǃĲĦƣŸЮ 

ÅĲƚƨũƣċĬŸШĲƚƓĲƖċĬŸ 

ÖŰШĦŸƖƖĲŸШĦũċƖŸЯШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũЯШĦŸŰĦŔƚŸШǃШċĬċƓƣċĬŸШċũШƓƖŸƓŹƚŔƣŸЯШǃċШƕƨĲШũċШf ШĬŔƚƓŸŰĲШ
ĬĲШƨŰШƖŸũШĬĲǯŰŔĬŸЯШƨŰċШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŹŰШĦŸŰĦƖĲƣċШǃШƨŰШĦŸŰƣĲǂƣŸШƚƨǯĦŔĲŰƣĲШƓċƖċШŊĲŰĲƖċƖШ
ƨŰċШƖĲƚƓƨĲƚƣċШċĬĲĦƨċĬċЮ 

~ĳƣŸĬŸШÅ§?EÉШыÅŸũШтШ§ĤŢĲƣŔƻŸШтШ?ĲƣċũũĲƚШтШEŢĲůƓũŸƚШтШÉĲŰƚĲШ9őĲĦťь 

Permite construir prompts de alta calidad mediante: 

¶ ÅŸũаШÄƨŔĳŰШĬĲĤĲШƚĲƖШũċШf Ю 
¶ §ĤŢĲƣŔƻŸаШÅĲƚƨũƣċĬŸШĲƚƓĲƖċĬŸЮ 
¶ ?ĲƣċũũĲƚаШÅĲƚƣƖŔĦĦŔŸŰĲƚЯШĬċƣŸƚЯШƣŸŰŸЯШƓċƚŸƚЯШĦƖŔƣĲƖŔŸƚЮ 
¶ EŢĲůƓũŸƚаШ~ŸĬĲũŸƚЯШůƨĲƚƣƖċƚШŸШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċƚШĬĲƚĲċĬċƚЮ 
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¶ ÉĲŰƚĲШĦőĲĦťаШéĲƖŔǯĦċĦŔŹŰШĬĲШĦŸőĲƖĲŰĦŔċШċŰƣĲƚШĬĲШǯŰċũŔǍċƖШũċШƖĲƚƓƨĲƚƣċЮ 

RODES es particularmente eficaz en escenarios complejos como creación de 
asistentes y agentes, redacción profesional o análisis estructurado. 

ŢƨƚƣĲЮĬĲũЮƓƖŸůƓƣ 

El ajuste del prompt  es el proceso de refinar una instrucción inicial para lograr 
una respuesta más precisa, completa y alineada con la intención del usuario. La 
IA responde en función de la claridad y la calidad de las instrucciones recibidas; 
por ello, ajustar el prompt es una habilidad esencial para obtener resultados útiles 
y coherentes. 

El ajuste puede realizarse mediante diferentes estrategias, cada una orientada a 
mejorar la comunicación con la herramienta y a guiarla hacia la salida deseada. 

ΝЮШÂĲƣŔĦŔŸŰĲƚШůČƚШĲƚƓĲĦŖǯĦċƚ 

Cuando una respuesta es demasiado general, incompleta o no se ajusta al 
propósito, es necesario concretar lo que se quiere obtener. 
Especificar detalles como longitud, estilo, alcance, nivel de profundidad o 
estructura mejora la precisión. 

Ejemplos de cómo ajustar: 

¶ EŰШũƨŊċƖШĬĲШƓĲĬŔƖаШљEǂƓũŔĦċШĲƚƣĲШĦŸŰĦĲƓƣŸњЯШċŢƨƚƣċƖШċШљEǂƓũŖĦċũŸШĲŰШĦŔŰĦŸШ
ƓƨŰƣŸƚШĦũċƻĲШǃШĦŸŰШƨŰШĲŢĲůƓũŸШƓƖČĦƣŔĦŸњЮ 

¶ EŰШũƨŊċƖШĬĲШљcċǍШƨŰШƖĲƚƨůĲŰњЯШċŢƨƚƣċƖШċШљÅĲƚƨůĲШĲŰШůĲŰŸƚШĬĲШΝΞΜШ
ƓċũċĤƖċƚШĲШŔŰĦũƨǃĲШƨŰċШĦŸŰĦũƨƚŔŹŰШǯŰċũњЮ 

Ser específico reduce ambigüedades y aporta claridad. 

ΞЮШ ĦũċƖċĦŔŹŰШĬĲũШƓƩĤũŔĦŸШŸĤŢĲƣŔƻŸ 

La IA adapta mejor su respuesta cuando sabe para quién  está generando el 
contenido. El público determina el vocabulario, el tono, la complejidad y el nivel 
de detalle. 

Ajustes orientados al público: 

¶ љÅĲĬċĦƣċШĲƚƣĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШƓċƖċШƨŰШƓƩĤũŔĦŸШƚŔŰШĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸƚШƣĳĦŰŔĦŸƚњЮ 
¶ љ ĬČƓƣċũŸШƓċƖċШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũĲƚШĦŸŰШĲǂƓĲƖŔĲŰĦŔċШĲŰШċŰČũŔƚŔƚШĬĲШĬċƣŸƚњЮ 
¶ љÉŔůƓũŔǯĦċШũċШĲǂƓũŔĦċĦŔŹŰШƓċƖċШĲƚƣƨĬŔċŰƣĲƚШƓƖŔŰĦŔƓŔċŰƣĲƚњЮ 

Indicar el público ayuda a obtener textos más adecuados y comprensibles. 
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ΟЮШ9ċůĤŔŸƚШĬĲШƣŸŰŸШŸШŉŸƖůċƣŸ 

El tono influye en la percepción y el propósito del mensaje; el formato define su 
estructura. Ajustar estas variables permite adaptar el resultado al contexto 
deseado. 

ŢƨƚƣĲƚЮŉƖĲĦƨĲŰƣĲƚж 

¶ ÑŸŰŸƚаШŉŸƖůċũЯШĦĲƖĦċŰŸЯШċĦċĬĳůŔĦŸЯШĦŸƖƓŸƖċƣŔƻŸЯШůŸƣŔƻċĬŸƖЯШĬĲƚĦƖŔƓƣŔƻŸЮ 
¶ [ŸƖůċƣŸƚаШũŔƚƣċШŰƨůĲƖċĬċЯШƣċĤũċШĦŸůƓċƖċƣŔƻċЯШŔŰŉŸƖůĲЯШĦŸƖƖĲŸЯШĲƚƕƨĲůċЯШ
ƓċƚŸƚЯШŊƨŔŸŰЮ 

Ejemplo de ajuste: 
љÅĲĲƚĦƖŔĤĲШĲƚƣĲШƣĲǂƣŸШĦŸŰШƨŰШƣŸŰŸШŉŸƖůċũШǃШƓƖĲƚĳŰƣċũŸШĦŸůŸШƨŰШŔŰŉŸƖůĲШĬĲШĬŸƚШ
ƚĲĦĦŔŸŰĲƚњЮ 

Estos ajustes permiten que el resultado se adapte exactamente al uso previsto. 

ΠЮШÂĲƣŔĦŔŹŰШĬĲШċůƓũŔċĦŔŸŰĲƚЯШƖĲƚƩůĲŰĲƚШŸШĦŸůƓċƖċƣŔƻċƚ 

El ajuste también puede consistir en pedir a la IA que amplíe, reduzca o contraste 
información ya generada. 

Ajustes típicos: 

¶ љ ůƓũŖċШũċШĲǂƓũŔĦċĦŔŹŰШŔŰĦũƨǃĲŰĬŸШĤĲŰĲǯĦŔŸƚШǃШũŔůŔƣċĦŔŸŰĲƚњЮ 
¶ љÅĲĬƨĦĲШĲƚƣĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШċШƨŰШƓČƖƖċŉŸШĤƖĲƻĲњЮ 
¶ љ9ŸůƓċƖċШċůĤċƚШŸƓĦŔŸŰĲƚШĲŰШƨŰċШƣċĤũċњЮ 
¶ љ ŶċĬĲШƨŰШĲŢĲůƓũŸШċĬŔĦŔŸŰċũШƓċƖċШůċǃŸƖШĦũċƖŔĬċĬњЮ 

Esto permite transformar la respuesta inicial en una versión más detallada, más 
concisa o más analítica según la necesidad. 
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~ŹĬƨũŸШΞЮрШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣаШĲũШ ƚŔƚƣĲŰƣĲШfĬĲċũ 

 

9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣШĲƚШƨŰШċƚŔƚƣĲŰƣĲШĬŔƚĲŶċĬŸШƓċƖċШƣƖċĤċŢċƖШĦŸŰƣŔŊŸШĲŰШĦƨċũƕƨŔĲƖШƓċƖƣĲШĬĲũШ
ĲĦŸƚŔƚƣĲůċШ~ŔĦƖŸƚŸŉƣШΟΣΡЮШ ĦƣƩċШĦŸůŸШƨŰШŔŰƣĲƖůĲĬŔċƖŔŸШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲШĦċƓċǍШĬĲШ
ŔŰƣĲƖƓƖĲƣċƖШƣƨƚШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШĲŰШũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũЯШċĦĦĲĬĲƖШċШƣƨƚШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚЯШ
ƖĲƨŰŔŸŰĲƚЯШĦŸƖƖĲŸƚШǃШċƖĦőŔƻŸƚШыƚĲŊƩŰШƣƨƚШƓĲƖůŔƚŸƚьЯШǃШƣƖċŰƚŉŸƖůċƖШĲƚċШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШ
ĲŰШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШƩƣŔũаШƖĲƚƩůĲŰĲƚЯШċŰČũŔƚŔƚЯШĤŸƖƖċĬŸƖĲƚЯШĦŸůƓċƖċĦŔŸŰĲƚЯШ
ƖĲĦŸůĲŰĬċĦŔŸŰĲƚШŸШŔĬĲċƚЮ 

 ŸƣċШŔůƓŸƖƣċŰƣĲаШÉƨŊŔĲƖŸШƚŔĲůƓƖĲШƣƖċĤċŢċƖШĦŸƓŔũŸƣШĦőċƣШĲŰШĲũШŰċƻĲŊċĬŸƖШ~ŔĦƖŸƚŸŉƣШ
EĬŊĲЯШũċШċƓũŔĦċĦŔŹŰШƣŔĲŰĲШũŔůŔƣċĦŔŸŰĲƚШĦŸůŸШũċШŔůƓŸƚŔĤŔũŔĬċĬШĬĲШƣƖċĤċŢċƖШĦŸŰШ
ƓĲƚƣċŶċƚШƕƨĲШċШůŔШŢƨŔĦŔŸШũĲШƖĲƚƣċŰШůƨĦőŸШƓŸĬĲƖШŸƓĲƖċƣŔƻŸЮШ ĬĲůČƚШĬĲШƕƨĲШ
ƣĲŰĲůŸƚШċШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШEĬŊĲШĦŸůŸШƨŰШĦŸůƓũĲůĲŰƣŸШůƨǃШƓŸƣĲŰƣĲЯШĦŸŰƣĲǂƣƨċũŔǍċĬŸШ
ĲŰШŰƨĲƚƣƖċШĬŔċƖŔċШũċĤŸƖЮ 

ÉƨШŉƨŰĦŔŸŰċůŔĲŰƣŸШƚĲШĤċƚċШĲŰШƣƖĲƚШƓŔũċƖĲƚа 

xĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũЯШ~ŔĦƖŸƚŸŉƣШ]ƖċƓőШǃШůŸĬĲũŸƚШċƻċŰǍċĬŸƚШĬĲШfЯШũŸШƕƨĲШũĲШ
ƓĲƖůŔƣĲШĦŸůƓƖĲŰĬĲƖШĦŸŰƣĲǂƣŸЯШƖĲĦƨƓĲƖċƖШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĲůƓƖĲƚċƖŔċũШǃШŊĲŰĲƖċƖШ
ƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШĬĲШċũƣŸШƻċũŸƖЮ 
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9ŸŰƣĲǂƣƨċũŔǍċĦŔŹŰШǃШƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĦŔŹŰШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣ 

9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣШƓĲƖůŔƣĲШĬĲǯŰŔƖШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĬċƚШƕƨĲШŔŰǰƨǃĲŰШĲŰШƚƨШ
ĲƚƣŔũŸЯШƚƨШŉŸƖůċШĬĲШĲǂƓƖĲƚċƖƚĲШǃШƚƨШĦŸůƓƖĲŰƚŔŹŰШĬĲШƣƨƚШŰĲĦĲƚŔĬċĬĲƚЮ 

ÂƨĲĬĲƚШċĬċƓƣċƖа 

¶ ÑŸŰŸШĬĲШĦŸůƨŰŔĦċĦŔŹŰЮ 
¶ ÂƖĲŉĲƖĲŰĦŔċƚШĬĲШŉŸƖůċƣŸЮ 
¶  ŔƻĲũШĬĲШƓƖŸŉƨŰĬŔĬċĬЮ 
¶ ƖĲċƚШĬĲШŔŰƣĲƖĳƚШǃШƣƨШƖŸũШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũЮ 

ĬĲůČƚЯШĦŸŰШŉƨŰĦŔŸŰĲƚШĦŸůŸШůĲůŸƖŔċЯШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШƓĲƖƚŔƚƣĲŰƣĲƚШǃШƓĲƖǯũĲƚШĬĲШ
ƨƚƨċƖŔŸЯШ9ŸƓŔũŸƣШƓƨĲĬĲШůċŰƣĲŰĲƖШƨŰШĲƚƣŔũŸШĦŸőĲƖĲŰƣĲШĲŰШĦċĬċШŔŰƣĲƖċĦĦŔŹŰШǃШ
ċĬċƓƣċƖƚĲШƓƖŸŊƖĲƚŔƻċůĲŰƣĲШċШƣƨШŉŸƖůċШĬĲШƣƖċĤċŢċƖЮ 

ÂċƖċЮƓĲƖƚŸŰċũŔǍċƖЮĦŸƓŔũŸƣЮƻĲЮċЮĦŸŰǯŊƨƖċĦŔŹŰж 
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ÂĲƖƚŸŰċũŔǍċĦŔŹŰЮӈЮfŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚЮƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĬċƚж 

 

 ŸƣċаШƖĲĦƨĲƖĬċШƕƨĲШƣŔĲŰĲƚШċĦĦĲƚŸШċШƣƨƣŸƖŔċũĲƚШĲŰШũċƚШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚШĬĲũШĦƨƖƚŸЮШÉŔŰШ
ĲůĤċƖŊŸШċĦČШũŸƚШƣŔĲŰĲƚа 

 

https://www.youtube.com/embed/VwvV9ykehCM?feature=oembed
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9ċƚŸƚШĬĲШƨƚŸШƣƖċŰƚƻĲƖƚċũĲƚ 

ÉƨШƻĲƖƚċƣŔũŔĬċĬШőċĦĲШƕƨĲШƚĲċШƩƣŔũШƓċƖċШƨŰċШċůƓũŔċШƻċƖŔĲĬċĬШĬĲШƣċƖĲċƚа 

9ċƣĲŊŸƖŖċ EŢĲůƓũŸƚ 
ÅĲĬċĦĦŔŹŰ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШĤŸƖƖċĬŸƖĲƚЯШŔŰŉŸƖůĲƚЯШĦŸƖƖĲŸƚШŉŸƖůċũĲƚЯШ

ƓƖŸƓƨĲƚƣċƚЯШŊƨŔŸŰĲƚЯШƣĲǂƣŸƚШƣĳĦŰŔĦŸƚЯШĦŸŰƣĲŰŔĬŸƚШƓċƖċШ
ƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚ 

ÂũċŰŔǯĦċĦŔŹŰ ]ĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШċŊĲŰĬċƚЯШũŔƚƣċƚШĬĲШƣċƖĲċƚЯШƖĲƚƩůĲŰĲƚШĬĲШ
ƖĲƨŰŔŸŰĲƚЯШƚĲĦƨĲŰĦŔċƚШĬĲШƣƖċĤċŢŸЯШƓƖŸƓƨĲƚƣċƚШŸƖŊċŰŔǍċĬċƚШ
ƓŸƖШŉċƚĲƚШǃШĲŰƣƖĲŊċĤũĲƚ 

ŰČũŔƚŔƚ fŰƣĲƖƓƖĲƣċĦŔŹŰШĬĲШĬċƣŸƚЯШĲũċĤŸƖċĦŔŹŰШĬĲШĦŸŰĦũƨƚŔŸŰĲƚЯШ
ĲǂƣƖċĦĦŔŹŰШĬĲШŔŰƚŔŊőƣƚЯШĦŸůƓċƖċĦŔŹŰШĬĲШƻĲƖƚŔŸŰĲƚЯШ
ŔĬĲŰƣŔǯĦċĦŔŹŰШĬĲШƓƖŔŸƖŔĬċĬĲƚ 

7ƩƚƕƨĲĬċ 9ŸŰƚƨũƣċШĬĲШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĦŸŰƣĲŰŔĬċШĲŰШĦŸƖƖĲŸƚЯШƖĲƨŰŔŸŰĲƚЯШ
ċƖĦőŔƻŸƚЯШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚШƚŔŰШċĤƖŔƖũŸƚШĬŔƖĲĦƣċůĲŰƣĲ 

ÉŸƓŸƖƣĲШƣĳĦŰŔĦŸШ
ǃШŉŸƖůċƣŔƻŸ 

EǂƓũŔĦċĦŔŹŰШĬĲШĦŸŰĦĲƓƣŸƚЯШƖĲƚŸũƨĦŔŹŰШĬĲШĬƨĬċƚШƚŸĤƖĲШ
őĲƖƖċůŔĲŰƣċƚШ~ŔĦƖŸƚŸŉƣШΟΣΡЯШƓċƚŸƚШƓċƖċШĦŸŰǯŊƨƖċƖШ
ŉƨŰĦŔŸŰĲƚЯШƚŸƓŸƖƣĲШĲŰШƣċƖĲċƚШƖĲƓĲƣŔƣŔƻċƚ 

 

EƚƣŔũŸƚШĬĲШĦŸůƨŰŔĦċĦŔŹŰШǃШƓƖŸůƓƣƚШƖĲĦŸůĲŰĬċĬŸƚ 

9ŸƓŔũŸƣЮ9őċƣЮĦŸůŸЮĦĲŰƣƖċũŔǍċĬŸƖЮĬĲЮŔĬĲċƚеЮƓƖŸǃĲĦƣŸƚЮǃЮŊĲƚƣŔŹŰЮĬŔċƖŔċ 

 

Copilot puede ayudarte a organizar pensamientos dispersos, sintetizar informaci·n 

procedente de m¼ltiples fuentes y dar coherencia a proyectos completos. 

Puede: 

¶ Convertir notas sueltas en textos estructurados. 

¶ Extraer tareas pendientes de reuniones o documentos. 

¶ Unir fragmentos de información en un plan unificado.  

¶ Preparar agendas, resúmenes, acuerdos y próximos pasos. 

¶ Ayudarte a priorizar trabajo diario. 

Con el uso habitual, se convierte en tu òcentro de mandoó para pensar, planificar y ejecutar. 
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éĲŰƣċŢċƚЮŉƖĲŰƣĲЮċЮŸƣƖŸƚЮċƚŔƚƣĲŰƣĲƚ 
Copilot Chat supera a los asistentes cl§sicos porque: 

¶ Conecta con tu información real dentro de Microsoft 365.  

¶ Razonan mediante pasos y ofrecen explicaciones detalladas. 

¶ Produce contenido adaptado a tu estilo y contexto.  

¶ Integra funciones avanzadas como resúmenes automáticos, análisis de archivos, 

generación de tareas o lectura de correos largos. 

¶ Se combina con herramientas como Teams, Outlook, Word, PowerPoint o Excel para 

trabajar dentro del flujo real de tu organización.  

9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШŔůČŊĲŰĲƚЯШŔŰŉŸŊƖċŉŖċƚШǃШĲũĲůĲŰƣŸƚШƻŔƚƨċũĲƚШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣШ
?ĲƚŔŊŰĲƖ 

 

Copilot Designer permite generar recursos visuales directamente desde lenguaje natural. 

Puedes crear: 

¶ Ilustraciones personalizadas. 

¶ Iconografía temáticamente coherente. 

¶ Infografías simples. 

¶ Imágenes para presentaciones. 

¶ Recursos visuales con estilos de marca o instrucciones específicas. 

Esta capacidad acelera la creaci·n de contenido visual sin depender de herramientas 

externas de dise¶o. 
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9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШċŊĲŰƣĲƚШĲŰШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣ 

 

Los agentes son asistentes especializados configurados mediante instrucciones 

permanentes, bases de conocimiento y reglas de comportamiento. 

Pueden servir para: 

¶ Atención de preguntas frecuentes. 

¶ Procesamiento de documentos concretos. 

¶ Generación de informes repetitivos. 

¶ Apoyo en áreas específicas (ventas, soporte, formación). 

Pueden conectarse a servicios externos y operar como micro-soluciones creadas sin 

código. 

¶ La creación de asistentes o agentes puede reducir de entrada un 20% en tareas 

repetitivas creados con los prompt RODES que ya hemos explicado anteriormente. 
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EũĲůĲŰƣŸƚЮůĲĬƨũċƖĲƚЮċЮũċЮőŸƖċЮĬĲЮĦƖĲċƖЮƨŰЮċŊĲŰƣĲЮŹЮċƚŔƚƣĲŰƣĲЮĬĲЮf ЮĲŰЮ9ŸƓŔũŸƣ 

 

ÂċƖċШĦƖĲċƖШƨŰШċŊĲŰƣĲШŉƨŰĦŔŸŰċũЯШĦŸőĲƖĲŰƣĲШǃШƩƣŔũШĬĲŰƣƖŸШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣЯШĲƚШ
ŰĲĦĲƚċƖŔŸШĦŸŰǯŊƨƖċƖШƻċƖŔŸƚШĤũŸƕƨĲƚШŉƨŰĬċůĲŰƣċũĲƚЮШ9ċĬċШƨŰŸШĬĲǯŰĲШƨŰċШƓċƖƣĲШ
ĬĲũШĦŸůƓŸƖƣċůŔĲŰƣŸШĬĲũШċŊĲŰƣĲШǃШĬĲƣĲƖůŔŰċШƚƨШĦċƓċĦŔĬċĬШƓċƖċШċƚŔƚƣŔƖШċũШƨƚƨċƖŔŸШ
ĬĲШŉŸƖůċШƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĬċЮ 

ΝЮШ?ĲƣċũũĲƚШĬĲũШċŊĲŰƣĲ 

EƚƣĲШĤũŸƕƨĲШĬĲǯŰĲШũċШŔĬĲŰƣŔĬċĬШĤČƚŔĦċШĬĲũШċŊĲŰƣĲЮ 

 ŸůĤƖĲШĬĲũШċŊĲŰƣĲаШĦŹůŸШƚĲШũũċůċƖČШĲũШċƚŔƚƣĲŰƣĲЮШ?ĲĤĲШƚĲƖШĦũċƖŸШǃШĦŸőĲƖĲŰƣĲШĦŸŰШ
ƚƨШƓƖŸƓŹƚŔƣŸЮ 

?ĲƚĦƖŔƓĦŔŹŰаШƨŰċШŉƖċƚĲШŸШƓČƖƖċŉŸШĦŸƖƣŸШƕƨĲШƖĲƚƨůĲШƓċƖċШƕƨĳШĲǂŔƚƣĲШĲũШċŊĲŰƣĲШǃШĲŰШ
ƕƨĳШČƖĲċƚШƓƨĲĬĲШċǃƨĬċƖЮШEƚƣċШĬĲƚĦƖŔƓĦŔŹŰШŰŸШċŉĲĦƣċШĬŔƖĲĦƣċůĲŰƣĲШƚƨШ
ĦŸůƓŸƖƣċůŔĲŰƣŸЯШƓĲƖŸШƚŔƖƻĲШĦŸůŸШĲƣŔƕƨĲƣċШĦŸŰĦĲƓƣƨċũШǃШŸƖŊċŰŔǍċƣŔƻċЮ 
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ΞЮШfŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚ 

EƚƣĲШĲƚШĲũШĦŸƖċǍŹŰШĬĲũШċŊĲŰƣĲЮШ ƕƨŖШƚĲШĲƚƣċĤũĲĦĲŰШũċƚШƖĲŊũċƚШƓĲƖůċŰĲŰƣĲƚШƕƨĲШ
ĬĲƣĲƖůŔŰċŰШĦŹůŸШĬĲĤĲШĦŸůƓŸƖƣċƖƚĲШǃШƕƨĳШĬĲĤĲШƓƖŔŸƖŔǍċƖШĲŰШƚƨƚШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚЮ 

xċƚШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШƚƨĲũĲŰШŔŰĦũƨŔƖа 

¶ EũШƖŸũШĬĲũШċŊĲŰƣĲЮ 
¶ xċƚШČƖĲċƚШĬĲШĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸШƕƨĲШĬĲĤĲШůċŰĲŢċƖЮ 
¶ 9ŹůŸШĬĲĤĲШĦŸůƨŰŔĦċƖƚĲШыƣŸŰŸЯШĲƚƣŔũŸЯШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċьЮ 
¶ ÄƨĳШĬĲĤĲШĲƻŔƣċƖШŸШƓƖŔŸƖŔǍċƖЮ 
¶ 9ŹůŸШĬĲĤĲШŔŰƣĲƖƓƖĲƣċƖШƚŸũŔĦŔƣƨĬĲƚШċůĤŔŊƨċƚЮ 
¶ fŰĬŔĦċĦŔŸŰĲƚШĬĲШŉŸƖůċƣŸШǃШĦƖŔƣĲƖŔŸƚШĬĲШĦċũŔĬċĬЮ 

EƚƣċƚШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШƚĲШċƓũŔĦċŰШċШƣŸĬŸШũŸШƕƨĲШĲũШċŊĲŰƣĲШőċŊċЯШƓŸƖШũŸШƕƨĲШĲƚШ
ŔůƓŸƖƣċŰƣĲШƖĲĬċĦƣċƖũċƚШĦŸŰШƓƖĲĦŔƚŔŹŰШǃШĦũċƖŔĬċĬЮ 

ΟЮШ9ŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸƚШы7ċƚĲШĬĲШĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸШĬĲũШċŊĲŰƣĲь 

EƚƣĲШċƓċƖƣċĬŸШƓĲƖůŔƣĲШċŶċĬŔƖШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚЯШĲŰũċĦĲƚШŸШċƖĦőŔƻŸƚШƕƨĲШĲũШċŊĲŰƣĲШ
ƨƣŔũŔǍċƖČШĦŸůŸШƖĲŉĲƖĲŰĦŔċШƓċƖċШŊĲŰĲƖċƖШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚЮ 

fŰĦũƨǃĲа 

¶ ƖĦőŔƻŸƚШĦŸŰШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĲƚƓĲĦŔċũŔǍċĬċЮ 
¶ ?ŸĦƨůĲŰƣŸƚШŔŰƣĲƖŰŸƚЯШůċŰƨċũĲƚЯШƓƖŸĦĲĬŔůŔĲŰƣŸƚЯШƓŸũŖƣŔĦċƚШŸШůċƣĲƖŔċũĲƚШ
ŉŸƖůċƣŔƻŸƚЮ 

¶ ÂŸƚŔĤŔũŔĬċĬШĬĲШċĦƣŔƻċƖШũċШĤƩƚƕƨĲĬċШĲŰШƣƨƚШĬċƣŸƚШŸШũŔůŔƣċƖũċШƚŸũŸШċШũċШĤċƚĲШ
ĦċƖŊċĬċЮ 

¶ ĦƣŔƻċƖШŸШĬĲƚċĦƣŔƻċƖШĲũШƨƚŸШĬĲШĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸƚШĲƚƓĲĦŖǯĦŸƚЮ 
¶ ?ĲǯŰŔƖШƚŔШĲũШċŊĲŰƣĲШƓƨĲĬĲШċĦĦĲĬĲƖШċШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĬĲũШƓĲƖǯũШǃШƓƖĲŉĲƖĲŰĦŔċƚШ
ĬĲũШƨƚƨċƖŔŸЮ 

EƚƣċШĤċƚĲШĬĲШĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸШƓĲƖůŔƣĲШƕƨĲШĲũШċŊĲŰƣĲШƖĲƚƓŸŰĬċШĦŸŰШůċǃŸƖШƓƖĲĦŔƚŔŹŰШċШ
ƣĲůċƚШĦŸŰĦƖĲƣŸƚЮ 

ΠЮШ9ċƓċĦŔĬċĬĲƚ 

ÉŸŰШŸƓĦŔŸŰĲƚШƕƨĲШĬĲƣĲƖůŔŰċŰШƕƨĳШƣŔƓŸШĬĲШƣċƖĲċƚШƣĳĦŰŔĦċƚШƓƨĲĬĲШƖĲċũŔǍċƖШĲũШ
ċŊĲŰƣĲЮШEŰƣƖĲШĲũũċƚа 

¶ 9ƖĲċƖШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚЯШŊƖČǯĦŸƚШǃШĦŹĬŔŊŸаШƓĲƖůŔƣĲШƖĲĬċĦƣċƖШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШ
ĦŸůƓũĲƣŸƚЯШŊĲŰĲƖċƖШŉƖċŊůĲŰƣŸƚШĬĲШĦŹĬŔŊŸШŸШƓƖŸĬƨĦŔƖШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШƓċƖċШìŸƖĬЯШ
EǂĦĲũЯШÂŸƽĲƖÂŸŔŰƣЯШĲƣĦЮ 

¶ ŰċũŔǍċƖШċƖĦőŔƻŸƚаШƚŔШƚĲШőċĤŔũŔƣċЯШĲũШċŊĲŰƣĲШƓƨĲĬĲШũĲĲƖШǃШƣƖċĤċŢċƖШĦŸŰШċƖĦőŔƻŸƚШ
ċĬŢƨŰƣŸƚЮ 
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¶ 9ƖĲċƖШŔůČŊĲŰĲƚаШċĦƣŔƻċШũċШĦċƓċĦŔĬċĬШĬĲШŊĲŰĲƖċƖШŔůČŊĲŰĲƚШĲШŔũƨƚƣƖċĦŔŸŰĲƚШ
ůĲĬŔċŰƣĲШ9ŸƓŔũŸƣШ?ĲƚŔŊŰĲƖЮ 

EƚƣċƚШĦċƓċĦŔĬċĬĲƚШċůƓũŖċŰШĲũШƖċŰŊŸШĬĲШċĦĦŔŸŰĲƚШƕƨĲШĲũШċŊĲŰƣĲШƓŸĬƖČШĲŢĲĦƨƣċƖЮ 

ΡЮШfŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĬĲШƓĲƖǯũШǃШƚƨŊĲƖĲŰĦŔċƚШĬĲШƖĲŉĲƖĲŰĦŔċ 

ÂĲƖůŔƣĲШŔŰĬŔĦċƖШƚŔШĲũШċŊĲŰƣĲШĬĲĤĲШƣĲŰĲƖШĲŰШĦƨĲŰƣċШũċШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĬĲũШƨƚƨċƖŔŸЯШĦŸůŸШ
ƓƖĲŉĲƖĲŰĦŔċƚШŸШĦŸŰǯŊƨƖċĦŔŸŰĲƚШƓƖĲƻŔċƚЮШÑċůĤŔĳŰШċƓċƖĲĦĲŰШŸƓĦŔŸŰĲƚШƖĲũċĦŔŸŰċĬċƚШ
ĦŸŰШƚƨŊĲƖĲŰĦŔċƚШċƚŔƚƣŔĬċƚШĬĲŰƣƖŸШĬĲШũċШŔŰƣĲƖŉċǍЮ 

ΣЮШÉŸũŔĦŔƣƨĬĲƚШƚƨŊĲƖŔĬċƚШыŸƓĦŔŸŰċũь 

¶ ÉĲШƓƨĲĬĲŰШĬĲǯŰŔƖШŉƖċƚĲƚШŸШĦŸůċŰĬŸƚШĬĲШĲŢĲůƓũŸШƕƨĲШċƓċƖĲĦĲƖČŰШĦŸůŸШ
ƚƨŊĲƖĲŰĦŔċƚШƓċƖċШĲũШƨƚƨċƖŔŸЮ 

¶ EƚƣċƚШƚŸũŔĦŔƣƨĬĲƚШƚŔƖƻĲŰШƓċƖċа 
¶ ]ƨŔċƖШċũШċũƨůŰŸШƚŸĤƖĲШĦŹůŸШŔŰŔĦŔċƖШƨŰċШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŹŰЮ 
¶ ~ŸƚƣƖċƖШĲŢĲůƓũŸƚШĬĲШƣċƖĲċƚШƕƨĲШĲũШċŊĲŰƣĲШƚċĤĲШőċĦĲƖЮ 
¶ ĦĲũĲƖċƖШĲũШƨƚŸШƓƖČĦƣŔĦŸШĬĲũШċƚŔƚƣĲŰƣĲЮ 

ÅĲƚƨůĲŰШŉƨŰĦŔŸŰċũШĬĲШũŸƚШĦŸůƓŸŰĲŰƣĲƚ 

¶ fĬĲŰƣŔĬċĬаШŰŸůĤƖĲШǃШĬĲƚĦƖŔƓĦŔŹŰЮ 
¶ xŹŊŔĦċШŔŰƣĲƖŰċаШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШƓĲƖůċŰĲŰƣĲƚЮ 
¶ 7ċƚĲШĬĲШĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸаШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШǃШŉƨĲŰƣĲƚШƕƨĲШĲũШċŊĲŰƣĲШƨƣŔũŔǍċШƓċƖċШ
ƖĲƚƓŸŰĬĲƖЮ 

¶ 9ċƓċĦŔĬċĬĲƚШƣĳĦŰŔĦċƚаШŉƨŰĦŔŸŰĲƚШƕƨĲШƓƨĲĬĲШĲŢĲĦƨƣċƖШыĦƖĲċƖШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚЯШ
ŔůČŊĲŰĲƚЯШċŰċũŔǍċƖШċƖĦőŔƻŸƚьЮ 

¶ ÂƖĲŉĲƖĲŰĦŔċƚШĬĲũШƨƚƨċƖŔŸаШĬĲĦŔƚŔŸŰĲƚШƚŸĤƖĲШƕƨĳШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĦŸŰƣĲǂƣƨċũШ
ƓƨĲĬĲШƨƚċƖЮ 

¶ ÉƨŊĲƖĲŰĦŔċƚаШċĦĦĲƚŸƚШƖČƓŔĬŸƚШƓċƖċШŔŰŔĦŔċƖШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŸŰĲƚЮ 
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ƓũŔĦċĦŔŹŰШĬĲШĲƚĦƖŔƣŸƖŔŸШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣ 

 

La aplicación de escritorio de Copilot reúne en un único lugar todas las 
capacidades del asistente, ofreciendo una experiencia centralizada, rápida y 
enfocada a la productividad diaria. A diferencia de utilizar Copilot integrado en 
Word, Excel, Outlook o Teams, la aplicación de escritorio funciona como un 
espacio independiente en el que puedes crear, consultar, analizar y organizar 
contenido sin necesidad de abrir otras herramientas. 

EƚƓċĦŔŸЮƨŰŔǯĦċĬŸЮƓċƖċЮƣƖċĤċŢċƖЮĦŸŰЮũĲŰŊƨċŢĲЮŰċƣƨƖċũ 

La aplicación de escritorio permite escribir instrucciones, preguntas o solicitudes 
directamente desde una interfaz limpia, sin distracciones. Es ideal para tareas 
como: 

¶ ÅĲĬċĦĦŔŹŰШĬĲШƣĲǂƣŸƚЯШĤŸƖƖċĬŸƖĲƚШǃШƖĲƚƩůĲŰĲƚЮ 
¶ ŰČũŔƚŔƚШĬĲШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШǃШŊĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШŔĬĲċƚЮ 
¶ 9ŸůƓċƖċĦŔŹŰШĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸЮ 
¶ 9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚЯШŊƨŔŸŰĲƚЯШĲƚƕƨĲůċƚШǃШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШƓƖĲũŔůŔŰċƖĲƚЮ 
EũШċũƨůŰŸШƓƨĲĬĲШŔŰƣĲƖċĦƣƨċƖШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣШĦŸůŸШƚŔШŉƨĲƖċШƨŰШċƚŔƚƣĲŰƣĲШ
ƓĲƖƚŸŰċũШƚŔĲůƓƖĲШĬŔƚƓŸŰŔĤũĲШĲŰШĲũШŸƖĬĲŰċĬŸƖЮ 

ĦĦĲƚŸЮƖČƓŔĬŸЮċЮƓƖŸǃĲĦƣŸƚеЮċƖĦőŔƻŸƚЮǃЮůŸĬŸƚЮĬĲЮƣƖċĤċŢŸ 

El escritorio de Copilot permite cambiar entre diferentes modos y fuentes de 
información según la necesidad: 

¶ 9ŸŰƚƨũƣċƚШŊĲŰĲƖċũĲƚЮ 
¶ ÑƖċĤċŢŸШĦŸŰШĬċƣŸƚШŸƖŊċŰŔǍċƣŔƻŸƚШыƚŔШƚĲШĲƚƣČШĲŰШƨŰШĲŰƣŸƖŰŸШĲůƓƖĲƚċƖŔċũьЮ 
¶ éŔƚƨċũŔǍċĦŔŹŰШŸШĦċƖŊċШĬĲШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚЮ 
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¶ ]ĲƚƣŔŹŰШĬĲШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШŸШĦƨċĬĲƖŰŸƚШĦƖĲċĬŸƚШċŰƣĲƖŔŸƖůĲŰƣĲЮ 
ÑŸĬŸШĲƚƣČШċĦĦĲƚŔĤũĲШĬĲƚĬĲШƨŰШůŔƚůŸШƓċŰĲũШũċƣĲƖċũЮ 

fŰƣĲŊƖċĦŔŹŰЮĦŸŰЮĬŸĦƨůĲŰƣŸƚЮĬĲũЮƨƚƨċƖŔŸ 

Desde la aplicación de escritorio puedes arrastrar y soltar archivos para que 
Copilot los analice, resuma o compare. Esto agiliza tareas como: 

¶ ÅĲƻŔƚċƖШŔŰŉŸƖůĲƚШƚŔŰШċĤƖŔƖШìŸƖĬЮ 
¶ §ĤƣĲŰĲƖШĦŸŰĦũƨƚŔŸŰĲƚШĬĲШőŸŢċƚШĬĲШĦČũĦƨũŸШƚŔŰШċĤƖŔƖШEǂĦĲũЮ 
¶ 7ƨƚĦċƖШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĬĲŰƣƖŸШĬĲШƨŰШÂ?[ШƚŔŰШƣĲŰĲƖШƕƨĲШĲǂƓũŸƖċƖũŸШ
ůċŰƨċũůĲŰƣĲЮ 

9ƖĲċĦŔŹŰЮǃЮŊĲƚƣŔŹŰЮĬĲЮƓƖŸǃĲĦƣŸƚ 

La aplicación permite abrir y gestionar proyectos creados con Copilot (similares a 
cuadernos). Cada proyecto: 

¶ ]ƨċƖĬċШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŸŰĲƚЯШƖĲƚƨũƣċĬŸƚШǃШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШŊĲŰĲƖċĬŸЮ 
¶ §ƖŊċŰŔǍċШĲũШƣƖċĤċŢŸШĲŰШƓČŊŔŰċƚШŸШƚĲĦĦŔŸŰĲƚЮ 
¶ [ċĦŔũŔƣċШĦŸŰƣŔŰƨċƖШĲũШƣƖċĤċŢŸШĲŰШŸƣƖŸШůŸůĲŰƣŸШĦŸŰШƣŸĬŸШĲũШĦŸŰƣĲǂƣŸШŔŰƣċĦƣŸЮ 
EƚШĲƚƓĲĦŔċũůĲŰƣĲШƩƣŔũШƓċƖċШŔŰƻĲƚƣŔŊċĦŔŸŰĲƚЯШƖĲĬċĦĦŔŹŰШĬĲШƣĲůċƖŔŸƚЯШ
ĦƖĲċĦŔŹŰШĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸƚШŉŸƖůċƣŔƻŸƚШŸШĬĲƚċƖƖŸũũŸШĬĲШƓƖŸƓƨĲƚƣċƚЮ 

fŰƣĲŊƖċĦŔŹŰЮǰƨŔĬċЮĦŸŰЮŸƣƖċƚЮċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚ 

Aunque es independiente, la app de Copilot está diseñada para convivir con el 
resto del ecosistema: 

¶ ÂƨĲĬĲƚШĦŸƓŔċƖШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШŊĲŰĲƖċĬŸШĲŰШƨŰШĦũŔĦШőċĦŔċШìŸƖĬЯШ§ƨƣũŸŸťШŸШ
ÂŸƽĲƖÂŸŔŰƣЮ 

¶ ÂƨĲĬĲƚШĲŰƻŔċƖШƚŸũŔĦŔƣƨĬĲƚШĲƚƓĲĦŖǯĦċƚШƕƨĲШŔůƓũŔƕƨĲŰШĬċƣŸƚШĬĲШŸƣƖċƚШ
ċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚШыƖĲƨŰŔŸŰĲƚЯШĦŸƖƖĲŸƚЯШŰŸƣċƚЯШĲƣĦЮьЮ 

¶ ÂƨĲĬĲƚШƣƖċĤċŢċƖШĦŸŰШċŊĲŰƣĲƚШƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĬŸƚШŸШĤċƚĲƚШĬĲШĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸШ
ĦƖĲċĬċƚШƓƖĲƻŔċůĲŰƣĲЮ 
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éĲŰƣċŢċƚЮǃЮĬĲƚƻĲŰƣċŢċƚЮĬĲЮũċЮ ƓƓЮĬĲЮĲƚĦƖŔƣŸƖŔŸ 

éĲŰƣċŢċƚ ?ĲƚƻĲŰƣċŢċƚ 
fŰƣĲƖŉċǍШũŔůƓŔċШǃШĲŰŉŸĦċĬċШƚŸũŸШĲŰШ
ƣƖċĤċŢċƖШĦŸŰШũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũЮ 

 ŸШƓĲƖůŔƣĲШċĤƖŔƖШƻċƖŔċƚШƓĲƚƣċŶċƚШŸШ
ĦőċƣƚШƚŔůƨũƣČŰĲċůĲŰƣĲЮ 

EƚƓċĦŔŸШƨŰŔǯĦċĬŸШƓċƖċШƖĲĬċĦƣċƖЯШ
ċŰċũŔǍċƖШǃШŊĲŰĲƖċƖШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШƖČƓŔĬŸЮ 

~ĲŰŸƖШŔŰƣĲŊƖċĦŔŹŰШƻŔƚƨċũШǃШŉƨŰĦŔŸŰċũШ
ƕƨĲШìŸƖĬЯШEǂĦĲũШŸШÂŸƽĲƖÂŸŔŰƣЮ 

ĦĦĲƚŸШĬŔƖĲĦƣŸШċШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШǃШ
ĦƨċĬĲƖŰŸƚШƚŔŰШċĤƖŔƖШŸƣƖċƚШċƓƓƚЮ 

 ŸШƓĲƖůŔƣĲШĲĬŔĦŔŹŰШċƻċŰǍċĬċШĬĲШ
ĬŸĦƨůĲŰƣŸƚЮ 

ŰČũŔƚŔƚШĬĲШċƖĦőŔƻŸƚШƚŔŰШŰĲĦĲƚŔĬċĬШĬĲШ
ċĤƖŔƖШìŸƖĬЯШEǂĦĲũШŸШÂ?[Ю 

ÅĲƕƨŔĲƖĲШċƖƖċƚƣƖċƖШċƖĦőŔƻŸƚШ
ůċŰƨċũůĲŰƣĲбШŰŸШŊĲƚƣŔŸŰċШĦċƖƓĲƣċƚЮ 

fĬĲċũШƓċƖċШĤƖċŔŰƚƣŸƖůŔŰŊШǃШĦƖĲċĦŔŹŰШĬĲШ
ŔĬĲċƚЮ 

 ŸШĲƚШŔĬĲċũШƓċƖċШǰƨŢŸƚШĦŸůƓũĲŢŸƚШŸШ
ƣƖċĤċŢŸШůƨũƣŔƣċƖĲċЮ 

[ƨŰĦŔŸŰċШĦŸůŸШċƚŔƚƣĲŰƣĲШƓĲƖƚŸŰċũШ
ĦĲŰƣƖċũŔǍċĬŸЮ 

ũŊƨŰċƚШŉƨŰĦŔŸŰĲƚШĬĲƓĲŰĬĲŰШĬĲũШ
ĦŸŰƣĲǂƣŸШĬĲШŸƣƖċƚШċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚШ
ы§ƨƣũŸŸťЯШÑĲċůƚЯШĲƣĦЮьЮ 

 

9ŸƓŔũŸƣШĲŰШĲũШŰċƻĲŊċĬŸƖШ~ÉШE?]E 

 

Copilot integrado en Microsoft Edge ofrece una forma rápida y accesible de 
trabajar con inteligencia artificial directamente desde el navegador, sin necesidad 
de abrir aplicaciones adicionales. Su presencia en la barra lateral permite 
utilizarlo mientras navegas por páginas web, consultas información o realizas 
tareas de investigación, convirtiéndolo en un asistente ideal para estudiantes, 
profesionales o cualquier usuario que necesite apoyo inmediato. 

ƚŔƚƣĲŰĦŔċЮĦŸŰƣĲǂƣƨċũЮůŔĲŰƣƖċƚЮŰċƻĲŊċƚ 

Una de sus mayores ventajas es su capacidad para analizar el contenido de la 
página que estás visitando. Puedes pedirle que: 
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¶ ÅĲƚƨůċШƨŰШċƖƣŖĦƨũŸЮ 
¶ EǂƓũŔƕƨĲШĦŸŰĦĲƓƣŸƚШĦŸůƓũĲŢŸƚШƕƨĲШċƓċƖĲĦĲŰШĲŰШũċШƽĲĤЮ 
¶ 9ŸůƓċƖĲШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĬĲШĬŔŉĲƖĲŰƣĲƚШŉƨĲŰƣĲƚЮ 
¶ EǂƣƖċŔŊċШƓƨŰƣŸƚШĦũċƻĲШĬĲШƨŰШĬŸĦƨůĲŰƣŸШĲǂƣĲŰƚŸЮ 

Todo esto sin abandonar la página abierta, facilitando el trabajo multitarea. 

]ĲŰĲƖċĦŔŹŰЮĬĲЮĦŸŰƣĲŰŔĬŸЮƚŔŰЮĦċůĤŔċƖЮĬĲЮċƓũŔĦċĦŔŹŰ 

Desde la barra lateral puedes redactar textos, crear correos, generar ideas, 
elaborar esquemas o preparar mensajes profesionales mientras consultas 
referencias en internet. Esto permite: 

¶ ÅĲĬċĦƣċƖШƚŔŰШƓĲƖĬĲƖШĲũШőŔũŸШĬĲШũċШŰċƻĲŊċĦŔŹŰЮ 
¶ 9ƖĲċƖШĤŸƖƖċĬŸƖĲƚШƖČƓŔĬŸƚШƓċƖċШƣƖċƚũċĬċƖũŸƚШĬĲƚƓƨĳƚШċШìŸƖĬЯШ§ƨƣũŸŸťШƨШŸƣƖċШ
ċƓũŔĦċĦŔŹŰЮ 

¶ EƻŔƣċƖШũċШŰĲĦĲƚŔĬċĬШĬĲШƣĲŰĲƖШƻċƖŔċƚШƻĲŰƣċŰċƚШƚŔůƨũƣČŰĲċƚШċĤŔĲƖƣċƚЮ 

7ƩƚƕƨĲĬċЮǃЮƻĲƖŔǯĦċĦŔŹŰЮĲŰƖŔƕƨĲĦŔĬċ 

Copilot en Edge no se limita a ofrecer contenido generado: también facilita una 
experiencia de búsqueda más profunda. Puedes solicitar: 

¶ 9ŸůƓċƖċĦŔŸŰĲƚШĲŰƣƖĲШƓƖŸĬƨĦƣŸƚЯШƚĲƖƻŔĦŔŸƚШŸШőĲƖƖċůŔĲŰƣċƚЮ 
¶ éĲƖŔǯĦċĦŔŸŰĲƚШƖČƓŔĬċƚШĬĲШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰЮ 
¶ fŰƣĲƖƓƖĲƣċĦŔŹŰШĬĲШĬċƣŸƚШŸШĦŔŉƖċƚШĲŰĦŸŰƣƖċĬċƚШĲŰШũċШƽĲĤЮ 
¶ EǂƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚШĦŸŰƣĲǂƣƨċũŔǍċĬċƚШƚŸĤƖĲШũŸШƕƨĲШĲƚƣČƚШĦŸŰƚƨũƣċŰĬŸЮ 

Esto es especialmente útil para tareas de investigación, análisis o toma de 
decisiones. 

[ƨŰĦŔŸŰĲƚЮƕƨĲЮƓŸƣĲŰĦŔċŰЮũċЮƓƖŸĬƨĦƣŔƻŔĬċĬ 

El navegador con Copilot permite: 

¶ ÑƖċĬƨĦŔƖШŉƖċŊůĲŰƣŸƚШĬĲШƓČŊŔŰċƚШƽĲĤЮ 
¶ ]ĲŰĲƖċƖШƖĲƚƩůĲŰĲƚШĬĲШƻŖĬĲŸƚШŸШƣĲǂƣŸƚЮ 
¶ EǂƣƖċĲƖШƓċƚŸƚЯШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШŸШƖĲĦĲƣċƚШċШƓċƖƣŔƖШĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШŸŰũŔŰĲЮ 
¶ ÅĲŸƖŊċŰŔǍċƖШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШĲŰШũŔƚƣċƚЯШƣċĤũċƚШŸШĲƚƕƨĲůċƚЮ 
¶ 9ƖĲċƖШƻĲƖƚŔŸŰĲƚШċũƣĲƖŰċƣŔƻċƚШĬĲШƨŰШůŔƚůŸШƣĲǂƣŸШƚĲŊƩŰШĲũШŸĤŢĲƣŔƻŸЮ 

Su diseño facilita trabajar de manera más ágil y enfocada cuando se requiere 
consultar y producir información al mismo tiempo. 
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fŰƣĲŊƖċĦŔŹŰЮĦŸŰЮĲũЮĲĦŸƚŔƚƣĲůċЮ~ŔĦƖŸƚŸŉƣЮΦΩΨ 

Copilot en Edge convive perfectamente con el uso de Copilot en otras 
aplicaciones. Puedes comenzar una idea en el navegador, guardarla como texto y 
luego continuarla en Word, Outlook, Teams o incluso en la aplicación de escritorio 
de Copilot. De hecho estás usando el mismo copilot chat, verificamos la consulta 
anterior: 

 
Esta continuidad favorece flujos de trabajo sin interrupciones. 

§ƣƖċƚЮŉƨŰĦŔŸŰĲƚЮůƨǃЮŔŰƣĲƖĲƚċŰƣĲƚ 

 ŸƚШƓĲƖůŔƣĲШƚƨĤŔƖШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШůŔĲŰƣƖċƚШĲƚƣċůŸƚШĲŰШĲũШŰċƻĲŊċĬŸƖЯШĲШŔŰĦũƨƚŸШƣƖċĤċŢċƖШ
ĦŸŰШċŊĲŰƣĲƚЯШĲƚƣŸШƓĲƖůŔƣĲШĬċƖШůČƚШĦŸŰƣĲǂƣŸШċШũŸШƕƨĲШĲƚƣċůŸƚШőċĦŔĲŰĬŸШůŔĲŰƣƖċƚШ
ƚƨƖŉĲċůŸƚШũċШƽĲĤЮ 
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xŔůŔƣċĦŔŸŰĲƚЮĬĲũЮƨƚŸЮĲŰЮŰċƻĲŊċĬŸƖ 

Aunque es muy práctico, presenta algunas restricciones en comparación con las 
versiones para escritorio o herramientas específicas: 

¶  ŸШŸŉƖĲĦĲШũċШůŔƚůċШƓƖŸŉƨŰĬŔĬċĬШĬĲШƣƖċĤċŢŸШĦŸŰШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШŔŰƣĲƖŰŸƚШĬĲШ
~ŔĦƖŸƚŸŉƣШΟΣΡЮ 

¶  ŸШƓĲƖůŔƣĲШŊĲƚƣŔŸŰċƖШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШŸШĦƨċĬĲƖŰŸƚШĦŸůŸШũċШċƓƓШĬĲШĲƚĦƖŔƣŸƖŔŸШŹШ
ƽĲĤЮ 

[ƨŰĦŔŹŰШ9ƨċĬĲƖŰŸƚШыÂƖŸǃĲĦƣŸƚь 

 

El modo Cuadernos permite trabajar en un espacio dividido por bloques, en el que puedes 

combinar texto, instrucciones, resultados, explicaciones y ajustes progresivos. 

Es ideal para: 
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¶ Documentar procesos. 

¶ Crear un hilo de pensamiento paso a paso. 

¶ Trabajar en proyectos largos. 

¶ Probar variaciones de respuestas dentro de un mismo documento. 

 

9ŸŰǯŊƨƖċĦŔŹŰЮĬĲЮƨŰЮÂƖŸǃĲĦƣŸЮĲŰЮ9ŸƓŔũŸƣ 

Un proyecto en Copilot funciona como un espacio organizado donde puedes combinar 

instrucciones permanentes, bases de conocimiento y un historial estructurado de tus 

conversaciones. Su finalidad es permitirte trabajar de manera continua, ordenada y 

coherente en temas que requieren más que un simple chat suelto. 

A continuación se explican los elementos clave: 

fŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚЮĬĲũЮƓƖŸǃĲĦƣŸ 

Las instrucciones son el elemento más importante del proyecto. 

Aquí defines: 

¶ El rol que debe adoptar Copilot dentro de ese proyecto. 

¶ Las normas que debe seguir al generar contenido. 

¶ La forma en la que debe expresarse (tono, claridad, estructura, extensión). 

¶ Los criterios de calidad que debe cumplir. 

¶ Qué debe priorizar y qué debe evitar. 

Estas instrucciones funcionan como la "identidad" del proyecto. 

Todo lo que produzca Copilot dentro de este espacio se ajustará a estas reglas, lo que 

garantiza coherencia y continuidad entre sesiones. 
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7ċƚĲЮĬĲЮĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸ 

En un proyecto puedes añadir documentos, referencias o material de apoyo que Copilot 

utilizará para fundamentar sus respuestas. 

Esto permite: 

¶ Hacer preguntas directamente sobre los documentos cargados. 

¶ Solicitar análisis, resúmenes o comparaciones. 

¶ Pedir que se generen contenidos basados en esos materiales. 

¶ Garantizar consistencia entre diferentes fases del proyecto. 

La base de conocimiento convierte al proyecto en un espacio autosuficiente, donde Copilot 

no depende únicamente de la conversación, sino también de la documentación asociada. 

]ĲƚƣŔŹŰЮŸƖŊċŰŔǍċĬċЮĬĲЮĦőċƣƚЮĬĲŰƣƖŸЮĬĲũЮƓƖŸǃĲĦƣŸ 

Dentro de un proyecto, los chats ya no son conversaciones sueltas: cada chat se convierte 

en una página organizada dentro del proyecto. Esta estructura permite: 

¶ Crear un chat por cada tema, capítulo, módulo o tarea. 

¶ Revisar fácilmente el progreso. 

¶ Recuperar instrucciones, borradores y análisis anteriores sin perder contexto. 

¶ Mantener una línea de trabajo continua. 

EŰШũƨŊċƖШĬĲШƣĲŰĲƖШƨŰċШũŔƚƣċШĬĲƚŸƖĬĲŰċĬċШĬĲШĦőċƣƚШŔŰĬĲƓĲŰĬŔĲŰƣĲƚЯШĲũШƓƖŸǃĲĦƣŸШĦƖĲċШ
ƨŰШĲŰƣŸƖŰŸШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċĬŸШĬŸŰĬĲШĦċĬċШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŹŰШŉŸƖůċШƓċƖƣĲШĬĲШƨŰШƚŔƚƣĲůċШ
ůċǃŸƖЮ 

Los chats se guardan como páginas de Loop  

Cada conversación o desarrollo que generas dentro del proyecto se guarda como una 

página de Microsoft Loop. 

Esto significa que: 

¶ Puedes reorganizar las páginas, agruparlas por temas o convertirlas en secciones. 

¶ Puedes acceder a cualquier página de manera independiente. 

¶ Puedes editar, ampliar o reutilizar contenido como si fuera un documento vivo. 

¶ Copilot puede trabajar con las diferentes páginas como piezas coherentes del 

mismo proyecto. 

Este modelo transforma un chat tradicional en un sistema modular y colaborativo. 
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ÄƨĳЮĲƚЮ~ŔĦƖŸƚŸŉƣЮxŸŸƓЮёĲǂƓũŔĦċĬŸЮĤƖĲƻĲůĲŰƣĲђ 

 

Microsoft Loop es una herramienta basada en componentes dinámicos que te permite 

trabajar con contenido vivo, reutilizable y sincronizado entre aplicaciones. 

En términos simples: 

¶ Es un espacio donde el contenido no es estático, sino editable y reorganizable. 

¶ Cada página puede contener texto, tablas, listas, instrucciones, resultados y 

contenido generado por Copilot.  

¶ Los componentes de Loop se actualizan donde sea que se inserten (Teams, 

Outlook, Copilot, etc.). 

¶ Permite trabajar de forma flexible, como si fuera una mezcla entre un documento, 

un cuaderno y un gestor de proyectos. 

En un proyecto de Copilot, Loop es el contenedor que mantiene todo organizado. 
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ÅĲƚƨůŔĲŰĬŸж 

Un proyecto en Copilot se construye con tres pilares: 

 ƩůĲƖŸ EũĲůĲŰƣŸ ?ĲƚĦƖŔƓĦŔŹŰ 
Ν fŰƚƣƖƨĦĦŔŸŰĲƚШĦũċƖċƚШǃШ

ƓĲƖůċŰĲŰƣĲƚ 
?ĲǯŰĲŰШĲũШĦŸůƓŸƖƣċůŔĲŰƣŸШĬĲũШ
ċƚŔƚƣĲŰƣĲШĬĲŰƣƖŸШĬĲũШƓƖŸǃĲĦƣŸЮ 

Ξ ÖŰċШĤċƚĲШĬĲШ
ĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸШĦċƖŊċĬċШǃШ
ĲƚƣƖƨĦƣƨƖċĬċ 

ƓŸƖƣċШĲũШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШŰĲĦĲƚċƖŔŸШƓċƖċШ
ŸĤƣĲŰĲƖШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШŉƨŰĬċůĲŰƣċĬċƚЮ 

Ο 9őċƣƚШŸƖŊċŰŔǍċĬŸƚШĦŸůŸШ
ƓČŊŔŰċƚШĬĲШxŸŸƓ 

ÂĲƖůŔƣĲŰШůċŰƣĲŰĲƖШŸƖĬĲŰЯШĦŸőĲƖĲŰĦŔċЯШ
őŔƚƣŸƖŔċũШǃШĦŸŰƣŔŰƨŔĬċĬШĬĲũШƣƖċĤċŢŸЮ 

 

 ŸƣċШŔůƓŸƖƣċŰƣĲаШũŸƚШĦƨċĬĲƖŰŸƚШƚŸŰШũŔĤƖĲƣċƚШĬĲШ~ŔĦƖŸƚŸŉƣШ§ŰĲШ ŸƣĲЯШũŸƚШ
ĲŰĦŸŰƣƖċƖČƚШĲŰШũċШċƓũŔĦċĦŔŹŰШƽĲĤЯШĲƚĦƖŔƣŸƖŔŸШǃШůŹƻŔũЮ 

ÅĲƚƩůĲŰĲƚШǃШĤƩƚƕƨĲĬċƚШĦŸŰШĲũШ ƚŔƚƣĲŰƣĲШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣШ9őċƣ 
Copilot puede resumir: 

¶ Reuniones de Teams (incluyendo acciones). 

¶ Documentos largos. 

¶ Correos electrónicos extensos. 

¶ Conversaciones complejas. 

Tambi®n puede buscar informaci·n espec²fica dentro de archivos, detectar diferencias entre 

versiones, identificar elementos clave o responder a preguntas sobre documentos que a¼n 

no has abierto. 
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9ŸƓŔũŸƣЮ9őċƣЮĲŰЮìĲĤеЮEƚĦƖŔƣŸƖŔŸеЮÑĲċůƚЮǃЮ§ƨƣũŸŸť 

Copilot Chat est§ disponible en varios entornos, cada uno orientado a un tipo de uso: 

Web: 

Acceso r§pido, consultas generales, generaci·n creativa, an§lisis y b¼squeda de informaci·n 

actualizada. 

 

Aplicaci·n de escritorio: 

Enfoque m§s integrado con documentos, archivos y trabajo local en Microsoft 365. 

Teams: 

EƚƓĲĦŔċũŔǍċĬŸШĲŰШƖĲƨŰŔŸŰĲƚаШƖĲƚƩůĲŰĲƚЯШƓƨŰƣŸƚШĦũċƻĲЯШċĦƨĲƖĬŸƚЯШƣċƖĲċƚЯШ
ƚĲŊƨŔůŔĲŰƣŸШǃШƚŸƓŸƖƣĲШĬƨƖċŰƣĲШĦŸŰƻĲƖƚċĦŔŸŰĲƚЯШĲƚШĲũШůŔƚůŸШĦŸƓŔũŸƣШĦőċƣЯШƓĲƖŸШ
ĲƚƣČШůČƚШĦŸŰƣĲǂƣƨċũŔǍċĬŸШċШƣĲċůƚЮШ?ĲĤĲůŸƚШƚċĤĲƖШƕƨĲШĲŰШƣĲċůƚШƣŔĲŰĲШůĲŰŸƚШ
ĦŸŰƣĲǂƣŸШǃШƖĲƚƨũƣċĬŸƚШƕƨĲШĲŰШĦŸƓŔũŸƣШĦőċƣЮ 
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Outlook: 

EŰŉŸĦċĬŸШĲŰШĦŸƖƖĲŸƚаШƖĲĬċĦĦŔŹŰЯШůĲŢŸƖċШĬĲШĲƚƣŔũŸЯШƖĲƚƓƨĲƚƣċƚШƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĬċƚЯШ
ƖĲƚƩůĲŰĲƚШĬĲШőŔũŸƚШǃШĦƖĲċĦŔŹŰШĬĲШƣĲůċƚЮШ[ƨŰĦŔŸŰċШůƨǃШƚŔůŔũċƖШċШÑĲċůƚЮ 

 

Cada entorno adapta sus funciones al flujo de trabajo propio de la herramienta. 

Nota importante: en los pr·ximos m·dulos vamos a navegar por cada aplicaci·n, no todas 

porque posible no es, pero si las m§s relevantes. Te ruego tener en cuenta que cada 

aplicaci·n tiene su versi·n web y escritorio. Las webs son versiones m§s livianas por lo que 

copilot est§ all², pero puede presentarse de formas distintas, aunque no suele cambiar 

mucho. 
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~ŹĬƨũŸШΟЮрШ§ŰĲ?ƖŔƻĲШǃШÉőċƖĲƓŸŔŰƣШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

 

§ƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШĬĲШċƖĦőŔƻŸƚШċƚŔƚƣŔĬċШƓŸƖШf 

9ŸƓŔũŸƣШĲŰШ§ŰĲ?ƖŔƻĲШǃШÉőċƖĲÂŸŔŰƣШƓĲƖůŔƣĲШŊĲƚƣŔŸŰċƖШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШĬĲШůċŰĲƖċШůČƚШ
ƖČƓŔĬċШǃШĲǯĦŔĲŰƣĲЮШxċШőĲƖƖċůŔĲŰƣċШƓƨĲĬĲШċǃƨĬċƖƣĲШċШŸƖĬĲŰċƖШĦŸŰƣĲŰŔĬŸЯШŔĬĲŰƣŔǯĦċƖШ
ƓċƣƖŸŰĲƚШĲŰШƣƨƚШċƖĦőŔƻŸƚШǃШƚƨŊĲƖŔƖШŉŸƖůċƚШĬĲШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċƖШũċШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШƚĲŊƩŰШ
ƣĲůċƚЯШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШŸШĬĲƓċƖƣċůĲŰƣŸƚЮ 

 

9ƨċŰĬŸШƣƖċĤċŢċƚШĦŸŰШŊƖċŰĬĲƚШƻŸũƩůĲŰĲƚШĬĲШĬŸĦƨůĲŰƣċĦŔŹŰЯШ9ŸƓŔũŸƣШŉċĦŔũŔƣċШũċШ
ĦũċƚŔǯĦċĦŔŹŰШċƨƣŸůČƣŔĦċЯШƓƖŸƓŸŰĲШŰŸůĤƖĲƚШůČƚШĦũċƖŸƚШƓċƖċШũŸƚШċƖĦőŔƻŸƚЯШƣĲШċǃƨĬċШ
ċШĬĲƣĲĦƣċƖШĬƨƓũŔĦċĬŸƚШǃШƓƨĲĬĲШŸƖŊċŰŔǍċƖШĦċƖƓĲƣċƚШƚŔŊƨŔĲŰĬŸШĦƖŔƣĲƖŔŸƚШĦŸőĲƖĲŰƣĲƚЮШ
EƚƣŸШƖĲĬƨĦĲШĲũШƣŔĲůƓŸШĬĲĬŔĦċĬŸШċШũċШŊĲƚƣŔŹŰШůċŰƨċũШǃШůŔŰŔůŔǍċШĲƖƖŸƖĲƚШĦŸůƨŰĲƚШ
ĲŰШũċШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċШĬŸĦƨůĲŰƣċũЮ 

7ƩƚƕƨĲĬċШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲШƓŸƖШĦŸŰƣĲǂƣŸШǃШƣĲůČƣŔĦċ 

9ŸŰШ9ŸƓŔũŸƣШƓƨĲĬĲƚШƖĲċũŔǍċƖШĤƩƚƕƨĲĬċƚШċƻċŰǍċĬċƚШĲƚĦƖŔĤŔĲŰĬŸШƣƨƚШĦŸŰƚƨũƣċƚШĲŰШ
ũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũЮШòċШŰŸШŰĲĦĲƚŔƣċƚШƖĲĦŸƖĬċƖШĲũШŰŸůĤƖĲШĲǂċĦƣŸШĬĲũШċƖĦőŔƻŸШŸШĬŹŰĬĲШ
ĲƚƣČШƨĤŔĦċĬŸаШĤċƚƣċШĦŸŰШĬĲƚĦƖŔĤŔƖШũŸШƕƨĲШĤƨƚĦċƚЯШůĲŰĦŔŸŰċƖШŉƖċŊůĲŰƣŸƚШĬĲũШ
ĦŸŰƣĲŰŔĬŸЯШĲũШƓƖŸƓŹƚŔƣŸШĬĲũШĬŸĦƨůĲŰƣŸШŸШĲũШƣĲůċШċũШƕƨĲШƓĲƖƣĲŰĲĦĲЮ 
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xċШf ШŔŰƣĲƖƓƖĲƣċШƣƨШŔŰƣĲŰĦŔŹŰЯШċŰċũŔǍċШĲũШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШĬĲШũŸƚШċƖĦőŔƻŸƚШǃШƣĲШůƨĲƚƣƖċШ
ċƕƨĲũũŸƚШƕƨĲШůĲŢŸƖШĦŸŔŰĦŔĬĲŰШĦŸŰШƣƨШĦŸŰƚƨũƣċЮШEƚƣċШĤƩƚƕƨĲĬċШĤċƚċĬċШĲŰШĦŸŰƣĲǂƣŸШ
ƻċШůČƚШċũũČШĬĲШũċƚШĲƣŔƕƨĲƣċƚШŸШũŸƚШƣŖƣƨũŸƚЯШǃċШƕƨĲШƚĲШċƓŸǃċШĲŰШĲũШƚŔŊŰŔǯĦċĬŸШĬĲũШ
ĦŸŰƣĲŰŔĬŸЯШŉċĦŔũŔƣċŰĬŸШĲŰĦŸŰƣƖċƖШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШŔŰĦũƨƚŸШĦƨċŰĬŸШŰŸШƖĲĦƨĲƖĬċƚШĬċƣŸƚШ
ĲǂċĦƣŸƚЮ 

ÅĲĦŸůĲŰĬċĦŔŸŰĲƚШĬĲШƨƚŸЯШĦũċƚŔǯĦċĦŔŹŰШċƨƣŸůČƣŔĦċШǃШĦŸũċĤŸƖċĦŔŹŰШ
ĲǯĦŔĲŰƣĲ 

9ŸƓŔũŸƣШƓƨĲĬĲШƚƨŊĲƖŔƖШĦŹůŸШůĲŢŸƖċƖШũċШŸƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШĬĲШũŸƚШĲƚƓċĦŔŸƚШĬĲШƣƖċĤċŢŸЯШ
ƓƖŸƓŸŰŔĲŰĬŸШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċƚШĬĲШĦċƖƓĲƣċƚШǃШƖĲŊũċƚШĬĲШĦũċƚŔǯĦċĦŔŹŰЮШÑċůĤŔĳŰШŉċĦŔũŔƣċШũċШ
ĦŸũċĤŸƖċĦŔŹŰШĬĲŰƣƖŸШĬĲШĲƕƨŔƓŸƚШċũШŔĬĲŰƣŔǯĦċƖШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШƖĲũċĦŔŸŰċĬŸƚЯШƓƖŸƓŸŰĲƖШ
ƻĲƖƚŔŸŰĲƚШĦŸŰƚŸũŔĬċĬċƚШǃШċǃƨĬċƖШċШƓƖĲƓċƖċƖШůċƣĲƖŔċũĲƚШĦŸůƓċƖƣŔĬŸƚЮ 

ĬĲůČƚЯШƓƨĲĬĲƚШƚŸũŔĦŔƣċƖШƖĲĦŸůĲŰĬċĦŔŸŰĲƚШĲƚƓĲĦŖǯĦċƚЯШĦŸůŸШŸƖĬĲŰċƖШƓŸƖШŉĲĦőċЯШ
ƓŸƖШƖĲũĲƻċŰĦŔċЯШƓŸƖШƣŔƓŸШĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШŸШƓŸƖШƓƖŸǃĲĦƣŸЯШőċĦŔĲŰĬŸШƕƨĲШũċШŊĲƚƣŔŹŰШ
ĬŸĦƨůĲŰƣċũШƚĲċШůČƚШŔŰƣƨŔƣŔƻċШǃШĬŔŰČůŔĦċЮ 

9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШĬĲШf ШĬĲŰƣƖŸШĬĲШ§ŰĲ?ƖŔƻĲШǃШÉőċƖĲÂŸŔŰƣ 

 

xŸƚШċŊĲŰƣĲƚШĦƖĲċĬŸƚШƓċƖċШ§ŰĲ?ƖŔƻĲШǃШÉőċƖĲÂŸŔŰƣШƓĲƖůŔƣĲŰШĦŸŰƚƨũƣċƖШũċШ
ĬŸĦƨůĲŰƣċĦŔŹŰШĦŸƖƓŸƖċƣŔƻċШĦŸůŸШƚŔШƚĲШƣƖċƣċƖċШĬĲШƨŰċШĤŔĤũŔŸƣĲĦċШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲЮШEƚƣŸƚШ
ċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШƓƨĲĬĲŰШƖĲƚƓŸŰĬĲƖШƓƖĲŊƨŰƣċƚШƚŸĤƖĲШƓŸũŖƣŔĦċƚШŔŰƣĲƖŰċƚЯШƓƖŸĦĲĬŔůŔĲŰƣŸƚЯШ
ůċƣĲƖŔċũĲƚШŉŸƖůċƣŔƻŸƚЯШůċŰƨċũĲƚШƣĳĦŰŔĦŸƚШŸШĦƨċũƕƨŔĲƖШċƖĦőŔƻŸШƕƨĲШƚĲШĲŰĦƨĲŰƣƖĲШ
ĬĲŰƣƖŸШĬĲШũċШĤċƚĲШĬŸĦƨůĲŰƣċũЮ 

ÉƨШŉƨŰĦŔŹŰШĲƚШƣƖċŰƚŉŸƖůċƖШƨŰШƖĲƓŸƚŔƣŸƖŔŸШƣƖċĬŔĦŔŸŰċũШĲŰШƨŰШƚŔƚƣĲůċШĬĲШ
ĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸШċĦĦĲƚŔĤũĲШůĲĬŔċŰƣĲШũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũЮШEƚƣŸШƖĲƚƨũƣċШĲƚƓĲĦŔċũůĲŰƣĲШ
ƩƣŔũШĲŰШĲŰƣŸƖŰŸƚШĲůƓƖĲƚċƖŔċũĲƚШĬŸŰĬĲШƚĲШůċŰĲŢċШĬŸĦƨůĲŰƣċĦŔŹŰШĦŸůƓũĲŢċШǃШĲƚШ
ŰĲĦĲƚċƖŔŸШċĦĦĲĬĲƖШƖČƓŔĬċůĲŰƣĲШċШŔŰŉŸƖůċĦŔŹŰШƓƖĲĦŔƚċЮ 
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~ŹĬƨũŸШΠЮрШìŸƖĬШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

Copilot en Word permite crear documentos completos utilizando lenguaje 
ŰċƣƨƖċũЮШEũШċũƨůŰŸШƓƨĲĬĲШƓċƖƣŔƖШĬĲШƨŰċШƚŔůƓũĲШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŹŰЯШĦŸůŸШљĲũċĤŸƖċШƨŰċШ
ŔŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰШƓċƖċШƨŰШŔŰŉŸƖůĲШĦŸůĲƖĦŔċũњШŸШљĬĲƚċƖƖŸũũċШƨŰШĬŸĦƨůĲŰƣŸШĬĲШƣƖĲƚШ
ƓČŊŔŰċƚШƚŸĤƖĲШĲƚƣĲШƣĲůċњЯШǃШ9ŸƓŔũot estructurará el contenido de forma 
coherente. 

 

ĬĲůČƚЯШ9ŸƓŔũŸƣШƓƨĲĬĲШƣƖċŰƚŉŸƖůċƖШƣĲǂƣŸШĲǂŔƚƣĲŰƣĲаШċůƓũŔċƖũŸЯШƖĲĬƨĦŔƖũŸЯШ
ƖĲŸƖŊċŰŔǍċƖũŸШƓŸƖШƚĲĦĦŔŸŰĲƚЯШċŢƨƚƣċƖũŸШċШƨŰШƣŸŰŸШĦŸŰĦƖĲƣŸШŸШĦŸŰƻĲƖƣŔƖũŸШĲŰШƨŰċШ
ƻĲƖƚŔŹŰШůČƚШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũЮШEƚƣŸШŉċĦŔũŔƣċШƨŰШǰƨŢŸШĬĲШƣƖċĤċŢŸШČŊŔũЯШĲƚƓĲĦŔċũůĲŰƣĲШ
ĦƨċŰĬŸШƚĲШƣƖċĤċŢċШĦŸŰШĤŸƖƖċĬŸƖĲƚШŸШůċƣĲƖŔċũĲƚШŔŰĦŸůƓũĲƣŸƚЮ 

. 
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ÅĲƚƨůŔƖШĦŸŰƣĲŰŔĬŸ 

ũШċĤƖŔƖШƨŰШĬŸĦƨůĲŰƣŸШƕƨĲШƣĲŰŊċШĦŸŰƣĲŰŔĬŸЯШĦŸƓŔũŸƣШƣĲШĬċШũċШŸƓŸƖƣƨŰŔĬċĬШĬĲШ
ŊĲŰĲƖċƖШƨŰШƖĲƚƨůĲŰЯШƓċƖċШĬċƖƣĲШƨŰШĦŸŰƣĲǂƣŸШĬĲũШĬŸĦƨůĲŰƣŸЮ 

 

EŰШŸƓŸƖƣƨŰŔĬċĬĲƚШƓƨĲĬĲŰШƚĲƖШĤċƚƣċŰƣĲШĲǂƣĲŰƚŸЮШ9ŸƓŔũŸƣШċШƻĲĦĲƚШƓĲƖůŔƣĲШ
ƚĲũĲĦĦŔŸŰċƖШũċШĲǂƣĲŰƚŔŹŰШĬĲũШƖĲƚƨůĲŰЯШƓĲƖŸШċШũċШőŸƖċШĬĲШƖĲĬċĦƣċƖШĲƚƣĲШċƓċƖƣċĬŸШŰŸШ
ċƓċƖĲĦĲЮ 
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~ĲŢŸƖċШĬĲũШĲƚƣŔũŸЯШĦũċƖŔĬċĬШǃШĦŸőĲƖĲŰĦŔċШĬĲШƣĲǂƣŸƚ 

 

Una de las funciones más potentes de Copilot en Word es su capacidad para 
revisar textos ya redactados. Puede: 

¶ 9ŸƖƖĲŊŔƖШƓƖŸĤũĲůċƚШĬĲШĦũċƖŔĬċĬЮ 
¶ ÉŔůƓũŔǯĦċƖШũĲŰŊƨċŢĲШĦŸůƓũĲŢŸЮ 
¶ ÖŰŔǯĦċƖШĲũШƣŸŰŸШĬĲШĬŔŉĲƖĲŰƣĲƚШƚĲĦĦŔŸŰĲƚЮ 
¶ ~ĲŢŸƖċƖШũċШĦŸőĲƖĲŰĦŔċШĲŰƣƖĲШƓČƖƖċŉŸƚЮ 
¶ ÉƨŊĲƖŔƖШƖĲŉŸƖůƨũċĦŔŸŰĲƚШůČƚШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũĲƚЮ 
¶ ÂƨĲĬĲƚШƓĲĬŔƖШůĲŢŸƖċƚШĲƚƓĲĦŖǯĦċƚШыљőċǍũŸШůČƚШŉŸƖůċũњЯШљĬċũĲШƨŰШƣŸŰŸШ
ŔŰƚƓŔƖċĬŸƖњЯШљƖĲƚƨůĲШĲŰШĬŸƚШƓČƖƖċŉŸƚњЯШљĲǂƓũŔĦċШĲƚƣŸШĦŸŰШƨŰШĲŢĲůƓũŸњьЯШ
ũŸŊƖċŰĬŸШƖĲƚƨũƣċĬŸƚШůČƚШƓƨũŔĬŸƚШƚŔŰШŰĲĦĲƚŔĬċĬШĬĲШƖĲĲƚĦƖŔĤŔƖШĬĲƚĬĲШĦĲƖŸЮ 

EũċĤŸƖċĦŔŹŰШĬĲШŔŰŉŸƖůĲƚЯШƓƖŸƓƨĲƚƣċƚЯШĦŸŰƣƖċƣŸƚШǃШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШ
ĲƚƓĲĦŔċũŔǍċĬŸ 

Copilot puede generar documentos especializados siguiendo instrucciones 
concretas. Esto incluye: 

¶ fŰŉŸƖůĲƚШĲŢĲĦƨƣŔƻŸƚЮ 
¶ ÂƖŸƓƨĲƚƣċƚШĦŸůĲƖĦŔċũĲƚЮ 
¶ 9ŸŰƣƖċƣŸƚШŸШċĦƨĲƖĬŸƚШыƚŔĲůƓƖĲШƖĲƻŔƚċĬŸƚШƓŸƖШƨŰШƓƖŸŉĲƚŔŸŰċũьЮ 
¶ ?ŸĦƨůĲŰƣŸƚШƣĳĦŰŔĦŸƚШŸШŊƨŖċƚШŔŰƣĲƖŰċƚЮ 
¶ ÑĲǂƣŸƚШċĦċĬĳůŔĦŸƚШŸШŉŸƖůċƣŔƻŸƚЮ 

La clave es la precisión en la instrucción: cuanto más claro sea el propósito del 
documento, más alineado será el resultado. Word con Copilot funciona 
especialmente bien cuando se parte de un esquema, una lista de puntos, un 
conjunto de objetivos o una base documental previa. 
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fŰƚĲƖĦŔŹŰШċƨƣŸůċƣŔǍċĬċШĬĲШƣċĤũċƚЯШƖĲŉĲƖĲŰĦŔċƚШǃШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċ 

Copilot puede generar tablas desde cero a partir de una descripción, insertar 
listados estructurados, añadir subtítulos, organizar el documento por secciones y 
aplicar formatos sugeridos. También es capaz de transformar listas en tablas, 
convertir tablas en texto analítico o crear resúmenes estructurales. 
El alumno puede pedir, por ejemplo: 

¶ љfŰƚĲƖƣċШƨŰċШƣċĤũċШƕƨĲШĦŸůƓċƖĲШĲƚƣċƚШƣƖĲƚШŸƓĦŔŸŰĲƚШĦŸŰШƻĲŰƣċŢċƚШĲШ
ŔŰĦŸŰƻĲŰŔĲŰƣĲƚЮњ 

¶ љ]ĲŰĲƖċШƨŰШŖŰĬŔĦĲШƓċƖċШĲƚƣĲШĬŸĦƨůĲŰƣŸЮњ 
¶ љ§ƖŊċŰŔǍċШĲũШƣĲǂƣŸШċŰƣĲƖŔŸƖШĲŰШƚĲĦĦŔŸŰĲƚаШŔŰƣƖŸĬƨĦĦŔŹŰЯШĬĲƚċƖƖŸũũŸШǃШ
ĦŸŰĦũƨƚŔŹŰЮњ 

 

Esto convierte Word en un entorno mucho más flexible, donde la estructura se 
adapta automáticamente a las necesidades del contenido. 
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fŰƣĲŊƖċĦŔŹŰШĬĲШċŊĲŰƣĲƚШĲŰШũċƚШŉƨŰĦŔŸŰĲƚШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШìŸƖĬ 

 

Word permite integrar agentes personalizados creados previamente en Copilot 
Chat o Copilot Studio. Estos agentes pueden: 

¶ ǃƨĬċƖШċШƖĲĬċĦƣċƖШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШĲƚƓĲĦŔċũŔǍċĬŸƚШƚŔŊƨŔĲŰĬŸШƖĲŊũċƚШĬĲǯŰŔĬċƚЮ 
¶ ƓŸƖƣċƖШĦŸŰŸĦŔůŔĲŰƣŸШċĬŔĦŔŸŰċũШƓƖŸĦĲĬĲŰƣĲШĬĲШƨŰċШĤċƚĲШĬŸĦƨůĲŰƣċũШ
ĦċƖŊċĬċЮ 

¶ ~ċŰƣĲŰĲƖШƨŰШƣŸŰŸЯШĲƚƣŔũŸШŸШĲŰŉŸƕƨĲШĦŸŰƚƣċŰƣĲШĲŰШƣŸĬŸШĲũШĬŸĦƨůĲŰƣŸЮ 
¶ ÅĲƚƓŸŰĬĲƖШċШƓƖĲŊƨŰƣċƚШĬŔƖĲĦƣċůĲŰƣĲШĬĲŰƣƖŸШĬĲũШĬŸĦƨůĲŰƣŸШĬƨƖċŰƣĲШĲũШ
ƓƖŸĦĲƚŸШĬĲШĲƚĦƖŔƣƨƖċЮ 

Por ejemplo, un agente especializado en redacción académica puede ayudar al 
alumno a estructurar informes de investigación; un agente comercial puede 
generar propuestas siguiendo la guía interna de la organización; y un agente de 
estilo puede velar por la coherencia del tono en documentos extensos. 
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9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШŔůČŊĲŰĲƚШĦŸŰШ~ÉШ?ĲƚŔŊŰĲƖШĲŰШìŸƖĬ 

EƚШƨŰċШŉƨŰĦŔŹŰШƕƨĲШĲƚƣČШĬŔƚƓŸŰŔĤũĲШƚŹũŸШĦŸŰШĦŸƓŔũŸƣШĦőċƣЯШƕƨŔǍČƚШĦƨČŰĬŸШĲƚƣĳƚШ
ũĲǃĲŰĬŸШĲƚƣċШŊƨŖċШƓƨĲĬĲШƕƨĲШǃċШũŸШƣĲŰŊċƚШĬŔƚƓŸŰŔĤũĲШĲŰШċŊĲŰƣĲƚШǃШċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШ
ĬĲŰƣƖŸШĬĲШĦŸƓŔũŸƣЮ 

 

 

 ŸƣċаШċШũċШƓƖŔůĲƖċШŰŸШƚċũŔŹШũċШŔůċŊĲŰЯШċŢƨƚƣĳШĲũШƓƖŸůƓƣШŸШŔŰƚƣƖƨĦĦŔŹŰаШcrea una 
imagen de un maestro de artes marciales enseñando en una escuela como defenderse 
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EĬŔƣŸƖШĬĲШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШìŸƖĬ 

EƚƣċШŉƨŰĦŔŹŰШċШũċШƖĲĬċĦĦŔŹŰШĬĲШĲƚƣċШŊƨŖċЯШċũШŔŊƨċũШƕƨĲШũċШĦƖĲċĦŔŹŰШĬĲШŔůČŊĲŰĲƚЯШƚŹũŸШ
ĲƚƣČШĬŔƚƓŸŰŔĤũĲШƚŹũŸШĦŸŰШĦŸƓŔũŸƣШĦőċƣЯШƕƨŔǍČƚШĦƨČŰĬŸШĲƚƣĳƚШũĲǃĲŰĬŸШĲƚƣċШŊƨŖċШ
ƓƨĲĬĲШƕƨĲШǃċШũŸШƣĲŰŊċƚШĬŔƚƓŸŰŔĤũĲШĲŰШċŊĲŰƣĲƚШǃШċƚŔƚƣĲŰƣĲƚШĬĲŰƣƖŸШĬĲШĦŸƓŔũŸƣЮШ 

EƚШƨŰċШŉƨŰĦŔŸŰċũŔĬċĬШůƨǃШŰŸƻĲĬŸƚċШĲŰШEǂĦĲũШǃШìŸƖĬЯШĲƚƓĲƖċůŸƚШƕƨĲШƚĲШƻċǃċШ
ŔůƓũĲůĲŰƣċŰĬŸШĲŰШůČƚШċƓũŔĦċĦŔŸŰĲƚЮ 

ÉŔШŰŸШċƓċƖĲĦĲЯШĬċũĲШĦũŔĦШċũШƚŔŊŰŸШљҼњШǃШƚĲũĲĦĦŔŹŰШEĬŔƣċƖШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣЮ 
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~ŹĬƨũŸШΡЮрШ§ŰĲШ ŸƣĲШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 
xċШőĲƖƖċůŔĲŰƣċШőċШљƚƨŉƖŔĬŸњШŔůƓŸƖƣċŰƣĲƚШĦċůĤŔŸƚЯШǃċШƕƨĲШƚĲШƨƚċШĲŰШĦŸƓŔũŸƣШĦőċƣШ
ƓċƖċШũŸƚШĦƨċĬĲƖŰŸƚЮШEŉĲĦƣŔƻċůĲŰƣĲШũŸƚШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШĬĲШĦŸƓŔũŸƣШƚĲШŊƨċƖĬċŰШĲŰШũŔĤƖĲƣċƚШ
ĬĲШŰŸƣĲĤŸŸťЮ 

§ŰĲШ ŸƣĲШìE7 

 

EŰШũċШƽĲĤШũċШĲǂƓĲƖŔĲŰĦŔċШĲƚШůƨǃШĤČƚŔĦċШǃШŰŸШċǃƨĬċЯШǃċШƕƨĲШƓƖČĦƣŔĦċůĲŰƣĲШŰŸƚШũũĲƻċШ
ũŸƚШũŔĤƖŸƚШŹШĦƨċĬĲƖŰŸƚШĬĲШĦŸƓŔũŸƣЯШċƨŰƕƨĲШĲƚƓĲƖĲůŸƚШĲŰƣƖċƖШĲŰШŸŰĲШŰŸƣĲШĲŰШũċШƽĲĤЮ 

§ŰĲШ ŸƣĲШEƚĦƖŔƣŸƖŔŸШ ÂÂ 

ÂŸƖШŸƣƖċШƓċƖƣĲШĲŰШũċШċƓũŔĦċĦŔŹŰШĬĲШĲƚĦƖŔƣŸƖŔŸЯШƣĲŰĲůŸƚШƨŰШƓċŰŸƖċůċШůČƚШ
ŔŰƣĲƖĲƚċŰƣĲЯШĬŸŰĬĲШĦŸƓŔũŸƣШŰŸƚШċǃƨĬċШůƨǃШƚŔůŔũċƖШċШìŸƖĬа 
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9ċƓƣƨƖċШĬĲШŔĬĲċƚШǃШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċĦŔŹŰШċƨƣŸůČƣŔĦċШĬĲШŰŸƣċƚ 

Copilot en OneNote convierte el proceso de tomar notas en una experiencia más 
rápida, clara y ordenada. Puedes escribir ideas de manera libre уlistas rápidas, 
frases sueltas, recordatorios o pensamientos inconexosу y pedir a Copilot que 
organice todo en un formato coherente. Puedes hacerlo en el chat, pero es más 
aconsejable con el editor lateral: 

 
La IA es capaz de: 

¶ 9ŸŰƻĲƖƣŔƖШċƓƨŰƣĲƚШĬĲƚŸƖĬĲŰċĬŸƚШĲŰШƚĲĦĦŔŸŰĲƚШĲƚƣƖƨĦƣƨƖċĬċƚЮ 
¶ ÑƖċŰƚŉŸƖůċƖШŰŸƣċƚШƖČƓŔĬċƚШĲŰШƣĲǂƣŸƚШĲǂƓũŔĦċƣŔƻŸƚЮ 
¶ ÅĲĲƚĦƖŔĤŔƖШŔĬĲċƚШĬŔƚƓĲƖƚċƚШĲŰШƨŰШĲƚƕƨĲůċШũŹŊŔĦŸЮ 
¶ 9ƖĲċƖШƣŖƣƨũŸƚЯШƚƨĤƣŖƣƨũŸƚШǃШċŊƖƨƓċĦŔŸŰĲƚШƣĲůČƣŔĦċƚШƚŔŰШĲƚŉƨĲƖǍŸЮ 

Esto permite concentrarte en pensar, mientras Copilot se ocupa de dar forma al 
contenido. 

§ƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШƣĲůČƣŔĦċШǃШĲƣŔƕƨĲƣċĬŸШŔŰƣĲũŔŊĲŰƣĲ 

Una de las grandes ventajas de Copilot en OneNote es su capacidad para 
ayudarte a clasificar la información según temas, categorías o proyectos. Puedes 
pedirle que: 

¶ fĬĲŰƣŔǯƕƨĲШƣĲůċƚШƖĲĦƨƖƖĲŰƣĲƚШĬĲŰƣƖŸШĬĲШƣƨƚШŰŸƣċƚЮ 
¶ EƣŔƕƨĲƣĲШċƨƣŸůČƣŔĦċůĲŰƣĲШŉƖċŊůĲŰƣŸƚШƖĲũĲƻċŰƣĲƚЮ 
¶ ÉĲƓċƖĲШŔĬĲċƚШƓŸƖШČƖĲċƚШĬĲШƣƖċĤċŢŸЯШċƚŔŊŰċƣƨƖċƚШŸШƓƖŸĦĲƚŸƚЮ 
¶ ÂƖŸƓŸŰŊċШƨŰШŖŰĬŔĦĲШƣĲůČƣŔĦŸШƚĲŊƩŰШĲũШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШĲǂŔƚƣĲŰƣĲЮ 

La IA facilita mantener cuadernos grandes y complejos bien organizados, incluso 
cuando han sido creados de forma espontánea y sin planificación previa. 
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ÅĲƚƩůĲŰĲƚШĬĲШƖĲƨŰŔŸŰĲƚЯШƓƖŸǃĲĦƣŸƚШŸШƚĲƚŔŸŰĲƚШĬĲШƣƖċĤċŢŸ 

Copilot puede generar resúmenes claros y completos de tus notas de reuniones, 
clases, sesiones de planificación o conversaciones importantes. A partir del 
contenido escrito, puede: 

¶ EǂƣƖċĲƖШĦŸŰĦũƨƚŔŸŰĲƚЮ 
¶ fĬĲŰƣŔǯĦċƖШƣċƖĲċƚШƓĲŰĬŔĲŰƣĲƚЮ 
¶ ?ĲƚƣċĦċƖШĬĲĦŔƚŔŸŰĲƚШĦũċƻĲЮ 
¶ ÉĲƓċƖċƖШƓƨŰƣŸƚШƣƖċƣċĬŸƚШǃШƓƖŹǂŔůŸƚШƓċƚŸƚЮ 
¶ ]ĲŰĲƖċƖШƨŰШƖĲƚƨůĲŰШǯŰċũШũŔƚƣŸШƓċƖċШĦŸůƓċƖƣŔƖЮ 

Esto convierte OneNote en un centro de seguimiento de actividades, donde cada 
reunión o sesión queda documentada y procesada sin invertir tiempo adicional. 
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~ŹĬƨũŸШΣЮрШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШÂŸƽĲƖШÂŸŔŰƣ 

 

9ƖĲċĦŔŹŰШĬĲШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚШĬĲƚĬĲШƨŰċШŔĬĲċШŸШĬŸĦƨůĲŰƣŸ 

 

Copilot permite generar una presentación completa a partir de una simple 
ŔŰƚƣƖƨĦĦŔŹŰШĲŰШũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũЮШÂƨĲĬĲƚШĦŸůĲŰǍċƖШĦŸŰШƨŰċШŉƖċƚĲШыљĦƖĲċШƨŰċШ
presentación sobre los riesgos para jóvenes que usan IA como amigo o 
confidenteњьШŸШĦċƖŊċƖШƨŰШċƖĦőŔƻŸШĤċƚĲЯШĦŸůŸШƨŰШìŸƖĬШŸШƨŰШÂ?[ЮШ9ŸƓŔũŸƣШċŰċũŔǍċШĲũШ
contenido, identifica los puntos clave y los convierte en una presentación 
estructurada con diapositivas claras, títulos adecuados y secuencias lógicas. 
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]ĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШĬŔċƓŸƚŔƣŔƻċƚШċШƓċƖƣŔƖШĬĲШŔŰĬŔĦċĦŔŸŰĲƚШĲŰШũĲŰŊƨċŢĲШŰċƣƨƖċũ 

 

Puedes pedir diapositivas nuevas describiendo lo que necesita: 
љ ŊƖĲŊċШƨŰċШĬŔċƓŸƚŔƣŔƻċШƚŸĤƖĲШũŸƚШĤĲŰĲŉŔĦŔŸƚШĬĲũШƓƖŸĬƨĦƣŸШĲŰШŉŸƖůċƣŸШũŔƚƣċЮњ 
Copilot genera contenido relevante y lo organiza automáticamente siguiendo un 
estilo coherente con el resto de la presentación. 

]ĲŰĲƖċĦŔŹŰЮǃЮĲĬŔĦŔŹŰЮƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚЮċЮƓċƖƣŔƖЮĬĲЮĦŸŰƣĲǂƣŸЮŸƖŊċŰŔǍċĦŔŸŰċũЮŸЮƕƨĲЮƚĲЮ
ƚƨĤċ 

EƚƣŸШŰŸƚШƓĲƖůŔƣĲШĦŸŰƣĲǂƣƨċũŔǍċƖШũċШŊĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШĦŸŰƣĲŰŔĬŸШƓċƖċШũċШĬŔċƓŸƚŔƣŔƻċЯШƓŸƖШ
ĲŢĲůƓũŸШƚŔШŰĲĦĲƚŔƣċƚШĬċƖũĲШƨŰШĲŰŉŸƕƨĲШĲŰШŉƨŰĦŔŹŰШĬĲШƨŰШĬŸĦƨůĲŰƣŸШũŸШƓƨĲĬĲƚШ
őċĦĲƖШƓĲƖŉĲĦƣċůĲŰƣĲЮШÂƨĲĬĲƚШĬċƖũĲШĦŸŰƣĲǂƣŸШċШƓċƖƣŔƖШĬĲШĦŸƖƖĲŸƚЯШƖĲƨŰŔŸŰĲƚШĬĲШ
ƣĲċůƚЯШĬŸĦƨůĲŰƣŸƚШŸШƓĲƖƚŸŰċƚЮ 
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]ĲŰĲƖċĦŔŹŰШĬĲШƣĲůċƚ 

ŰƣĲƖŔŸƖůĲŰƣĲШũċƚШƚĲĦĦŔŸŰĲƚЯШƚŸŰШĦċĬċШƨŰŸШĬĲШũŸƚШĦċƓŖƣƨũŸƚШƕƨĲШƣŔĲŰĲШũċШ
ƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŹŰЮШÉŸŰШůƨǃШƩƣŔũĲƚШƓċƖċШĬŔƻŔĬŔƖШƣĲůČƣŔĦċƚЮШÂƨĲĬĲƚШƓĲĬŔƖũĲШċШ9ŸƓŔũŸƣШƕƨĲШ
ĦƖĲĲШƨŰċШƚĲĦĦŔŹŰШƓċƖċШƣŔа 
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EĬŔĦŔŹŰШǃШƓĲƖƚŸŰċũŔǍċĦŔŹŰШċƨƣŸůČƣŔĦċШĬĲШĬŔċƓŸƚŔƣŔƻċƚ 

 

Copilot puede reorganizar, reescribir, ampliar o simplificar el contenido existente. 
Esto incluye: 

¶ ŢƨƚƣċƖШĲũШƣĲǂƣŸШċШƨŰШƣŸŰŸШŉŸƖůċũЯШƣĳĦŰŔĦŸШŸШĬŔƻƨũŊċƣŔƻŸЮ 
¶ 9ŸŰƻĲƖƣŔƖШƓČƖƖċŉŸƚШĲŰШũŔƚƣċƚШŸШĲƚƕƨĲůċƚЮ 
¶ ÅĲĲƚĦƖŔĤŔƖШƣŖƣƨũŸƚШŸШƚƨĤƣŖƣƨũŸƚШƓċƖċШůĲŢŸƖċƖШƚƨШŔůƓċĦƣŸЮ 
¶ ÅĲƻŔƚċƖШũċШĦŸőĲƖĲŰĦŔċШĲŰƣƖĲШũċƚШĬŔċƓŸƚŔƣŔƻċƚШǃШƚƨŊĲƖŔƖШůĲŢŸƖċƚШƻŔƚƨċũĲƚЮ 

 ŸƣċШŔůƓŸƖƣċŰƣĲаШÖƣŔũŔǍċШũċШŉƨŰĦŔŹŰШĬĲШĲĬŔƣŸƖШƓċƖċШũŸŊƖċƖШůĲŢŸƖĲƚШƖĲƚƨũƣċĬŸƚЯШƚĲШ
ŔŰƻŸĦċШċũШŔŊƨċũШƕƨĲШ~ÉШìŸƖĬЮ 
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ÅĲĲƚĦƖŔƣƨƖċШĬĲШƣĲǂƣŸШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣШĲŰШÂŸƽĲƖÂŸŔŰƣ 

 

 ŸƣċШŔůƓŸƖƣċŰƣĲаШƚĲũĲĦĦŔŸŰċШĲũШƣĲǂƣŸШƓċƖċШċĦƣŔƻċƖШĲũШũČƓŔǍШĬĲШĲĬŔĦŔŹŰЮ 

9ŹůŸЮ9ŸƓŔũŸƣЮůĲŢŸƖċЮũċЮƖĲĬċĦĦŔŹŰ 

Copilot puede revisar el texto de cualquier diapositiva para mejorar claridad, 
estilo y estructura. Puede también detectar redundancias o fragmentos confusos 
y ofrecer versiones más directas o profesionales. 

ĬċƓƣċĦŔŹŰЮĬĲũЮƣŸŰŸЮǃЮĲƚƣŔũŸЮƚĲŊƩŰЮũċЮċƨĬŔĲŰĦŔċ 

Puedes indicar a Copilot el tipo de audiencia: ejecutiva, comercial, académica o 
general. El asistente ajustará vocabulario, extensión y enfoque de cada 
diapositiva. 

ÅĲĲƚĦƖŔƣƨƖċЮĬĲЮƣŖƣƨũŸƚеЮƚƨĤƣŖƣƨũŸƚЮǃЮĦŸŰƣĲŰŔĬŸ 

Copilot es capaz de transformar un título débil en uno más potente, convertir 
largos bloques de texto en mensajes visuales o reescribir subtítulos para 
aumentar su fuerza narrativa. 
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fŰƚĲƖĦŔŹŰШċƨƣŸůČƣŔĦċШĬĲШŔůČŊĲŰĲƚ 

 

Copilot puede agregar imágenes relevantes al contenido, ya sea generadas 
mediante IA o seleccionadas automáticamente de la biblioteca organizacional, 
garantizando coherencia visual. Usando como fuente ms designer ó la biblioteca 
de imágenes de MS 365, la cual es muy amplia y totalmente legal. 

ÖƚŸШĬĲШŔůČŊĲŰĲƚШĬĲШũċШĤŔĤũŔŸƣĲĦċШŸƖŊċŰŔǍċĦŔŸŰċũ 

Si tu organización dispone de bibliotecas corporativas (logos, fondos, fotografías 
oficiales), Copilot puede incorporarlas según corresponda, respetando la 
identidad visual corporativa. Tienes más información en este artículo: Copilot 
incorpore automáticamente el logotipo de su empresa. 

ÅĲƚƨůŔƖШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚШĦŸŰШ9ŸƓŔũŸƣ 

 

https://ottoduarte.com/recursos/copilot-incorpore-automaticamente-el-logotipo-de-su-empresa/
https://ottoduarte.com/recursos/copilot-incorpore-automaticamente-el-logotipo-de-su-empresa/
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ÅĲƚƩůĲŰĲƚЮċƨƣŸůČƣŔĦŸƚ 

Copilot puede analizar una presentación extensa y generar un resumen por 
secciones o uno general, útil para revisiones rápidas o materiales de apoyo. 

9ƖĲċĦŔŹŰЮĬĲЮĬŔċƓŸƚŔƣŔƻċƚЮĦŸŰЮĦŸŰĦũƨƚŔŸŰĲƚЮĦũċƻĲ 

A partir de una presentación completa, Copilot puede generar una diapositiva 
final de conclusiones o mensajes principales. 

§ƓƣŔůŔǍċĦŔŹŰЮĬĲЮƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚЮũċƖŊċƚ 

Cuando una presentación contiene demasiada información, Copilot puede 
identificar textos redundantes, unir ideas relacionadas y sintetizar secciones para 
mejorar la narrativa. 

Nota importante:  algunas de estas funcionalidades están en beta o copilot las 
implementa y luego quita, es algo bastante incómodo. Sin embargo, es muy cierto 
ƕƨĲШũċШőĲƖƖċůŔĲŰƣċШƚŔĲůƓƖĲШƻċШљŔŰШĦƖĲĦőĲŰĬŸњЮ 

~ċŰƣĲŰĲƖШũċШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŹŰШċũŔŰĲċĬċШĦŸŰШũċШůċƖĦċШĦŸƖƓŸƖċƣŔƻċ 

9ŸƓŔũŸƣШƣŔĲŰĲШƚĲƖŔŸƚШƓƖŸĤũĲůċШƓċƖċШĬĲŢċƖШũċШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŹŰШũŔƚƣċШĦŸŰШũċШůċƖĦċШ
ĦŸƖƓŸƖċƣŔƻċЯШőċǃШΞШŉŸƖůċƚШĬĲШůŸůĲŰƣŸШƚĲŊƨƖŸЯШċƨŰƕƨĲШĦŸůŸШǃċШƣĲШũŸШőĲШ
ĦŸůĲŰƣċĬŸШƓƨĲĬĲШƚĲƖШƕƨĲШĲƚƣĳШƖĲƚƨĲũƣŸШǃċЮШ 

xċЮƓƖŔůĲƖċЮĲƚЮĦƨċŰĬŸЮƚĲЮĦƖĲċЮƨŰċЮƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŹŰЮǃЮũċЮƓũċŰƣŔũũċЮĦŸƖƓŸƖċƣŔƻċЮĲƚƣČЮ
ƚƨĤŔĬċеЮƣĲЮƓƖĲƚĲŰƣċЮũċЮƓŸƚŔĤŔũŔĬċĬЮĬĲЮċƓũŔĦċƖж 

ΝЮрШÉŸũŔĦŔƣƨĬ 
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ΞЮрШ9ŸƓŔũŸƣШŊĲŰĲƖċШƨŰШĲƚƕƨĲůċа 

 



ExШÂÅ§[EШ§ÑÑ§ШтШΞΜΞΣШтШÑŸĬŸƚШũŸƚШĬĲƖĲĦőŸƚШƖĲƚĲƖƻċĬŸƚ 

ΟЮрШ ŸƚШƓĲƖůŔƣĲШĲũĲŊŔƖШƨŰċШƓũċŰƣŔũũċШǃШƚŔШĲƚƣČШƚƨĤŔĬċШċШũċШĤŔĤũŔŸƣĲĦċШĬĲШũċШ
ŸƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШŰŸƚШĬċШũċШŸƓĦŔŹŰШĬĲШƨƚċƖũċа 

 

ΠЮрШfŰĦũƨƚŸШƓƨĲĬĲƚШĲũĲŊŔƖШƓƖĲŉĲƖĲŰĦŔċƚШĬĲШŔůČŊĲŰĲƚа 

 

xċШƚĲŊƨŰĬċШĲƚШĬĲŢċƖШƕƨĲШĦŸƓŔũŸƣШũċШĦƖĲĲШǃШũƨĲŊŸШĬĲƚƓũċǍċƖŰŸƚШċаШ?ŔƚĲŶŸӂÑĲůċƚШǃШ
ĲũŔŢċƚШĲũШƣĲůċШĬĲШũċШŸƖŊċŰŔǍċĦŔŹŰШƨШŸƣƖŸШĬĲШƣƨШƓƖĲŉĲƖĲŰĦŔċа 
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ÑƖċĬƨĦĦŔŹŰШĬĲШƓƖĲƚĲŰƣċĦŔŸŰĲƚ 

EŰШůŔШĲǂƓĲƖŔĲŰĦŔċШĦŸŰШƓĲƖƚŸŰċƚШƕƨĲШƣŔĲŰĲŰШĦŸůŸШũĲŰŊƨċШůċƣĲƖŰċШŸƣƖċƚШũĲŰŊƨċƚШĲƚШ
ůƨǃШƩƣŔũШǃШĬĲШŊƖċŰШĦċũŔĬċĬЯШŰŸƚШƓĲƖůŔƣĲШċőŸƖƖċƖШůƨĦőŖƚŔůŸШƣŔĲůƓŸШĲŰШċůĤŔĲŰƣĲƚШ
ĦŸƖƓŸƖċƣŔƻŸƚЮ 

 

 ŸШƣŔĲŰĲШŔŰƣĲŊƖċĬŸШƣŸĬŸƚШũŸƚШŔĬŔŸůċƚЯШƓƨĲĬĲƚШƻĲƖũŸƚШĲŰШĲũШĬĲƚƓũĲŊċĤũĲа 




























































































